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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2024

REGULAMENTA oS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA REALIZACAO DE
COMPRAS, CONTRATACOES DIRETAS E
LICITACOES NAS MODALIDADES PREGAO E
CONCORRENCIA, NO MUNICIPIO DE TUBARAO, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUBARAO, SC, no exercicio de suas atribuicdes, de acordo com a
Lei Organica Municipal e Considerando:

- Que a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ja se encontra em vigor e que sua aplicabilidade esta
em plena utilizagdo no Municipio de Tubario desde o dia 29/ 12/2023, a qual trouxe a necessidade de
estabelecer novos procedimentos ao Municipio;

- Que cada Pasta possui a responsabilidade de emitir seus requerimentos para realizacio de
compras/contratagdes, e que essas tramitam, inequivocamente, no Departamento de Licitagdes e Contratos
do Municipio;

- Que a quantidade significativa de pedidos exige que se defina uma padronizagdo dos procedimentos
administrativos para compras diretas, contratagdes diretas e licitacdes nas modalidades pregdo e
concorréncia;

RESOLVE:

Art. 1°. Publicar a presente Instrugio Normativa que tem como objeto a regulamentacio dos procedimentos
administrativos a serem observados para a realizacdo das compras diretas, contratacdes diretas e licitagdes
nas modalidades pregéo e concorréncia no Municipio de Tubaro.

CAPITULOI
DAS DEFINICOES

Art. 2°. Para fins desta Instrucgo Normativa, considera-se:

I — Processo Digital: é o processo no qual todas as pecas processuais (peticdes, certiddes, despachos
etc) sdo digitais, compreendendo as compras diretas, as contratacdes diretas e os processos licitatérios nas
modalidades previstas na Lei n° 14.133/2021;

II — Assinatura GOV.BR: Assinatura eletrdnica disponivel para todos que tenham conta gov.br (nivel prata
ou ouro);

IIT — Assinatura ICP-Brasil: Assinatura digital liberada mediante a utilizacdo de Certificado Digital (e-CPF),
emitido por Autoridade Certificadora — AC, credenciadas Junto ao Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagdo — ITI;
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IV — Pega: Documento digital, documento digitalizado ou qualquer outro tipo de informacdo incluida como
anexo do processo;

V — Documento Digital: Documento do Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubarfo utilizado
para pedidos de inclusdo em processos de contratagdo publica;

VI — Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD): Documento inicial do processo em que so
explicitadas, principalmente, a necessidade do 6rgéo ou entidade e a devida justificativa;

VII — Estudo Técnico Preliminar (ETP): Documento tnico do processo da primeira etapa do planejamento
da contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao termo de
referéncia a ser elaborado caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;

VIII — Termo de Referéncia (TR): Documento que contempla os elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacéo;

IX — Mapa de Riscos: documento que analisa os riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a
boa execug@o contratual e formas de mitigar seus efeitos;

X — Equipe de planejamento das contratagdes: Composta, no minimo, por responsavel técnico das
respectivas areas demandantes e respectivos Secretarios Municipais, autoridades competentes, conforme o
caso, responsaveis por formalizar o DFD, ETP e TR, dentre outros documentos da etapa preparatoria;

XI — Plano de Contratagdes Anual (PCA): Documento que contera todas as demandas de compras, obras e
servicos em geral e de engenharia e solugSes de tecnologia da informagdo e comunicagdes que o Municipio
de Tubar3o planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

XII — BETHA COMPRAS: Sistema de licitacdes e compras gerenciado pela Secretaria Municipal de
Gestéo, por meio do Departamento de Licitacdes e Contratos de Tubarzo;

XIII - E-sfinge: Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gesto gerido pelo Tribunal de Contas do Estado;
XIV — Sistema TCE Virtual: Portal eletrénico para interagdo entre a sociedade e o Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina, composto de funcionalidades que permitem ao usuario externo produzir,
encaminhar e visualizar documento ou processo eletrénico no 4mbito do Tribunal de Contas do Estado;

XV — Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubaro: Sistema utilizado pelo Municipio para
integrar e oficializar as Comunicagdes Interna e Externa, Gestdo Documental e Central de Atendimento,
atualmente, denominado Sistema de Protocolo 1DOC;

XVI — Plataforma de Licitagdes Eletrénicas: Plataforma Digital utilizada pelo Municipio de Tubario para
realizac@o de seus processos de contratacio publica eletrénicos, denominada atualmente Portal de Compras
Publicas — PCP.

CAPiTU~LO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 3°. As contratacdes diretas e os processos licitatérios devem seguir o Plano de Contratacdes Anual,
ap0s elaborado, conforme Decreto Municipal vigente, e na auséncia do PCA, de acordo com o
preenchimento dos requisitos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa e nas demais legislacdes correlatas.

Paragrafo Unico. Caso o objeto proposto ndo tenha item relacionado no Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de Tubarfo, apés elaborado, deve ser solicitada a sua inclusio no Plano, com a devida
justificativa.

Art. 4°. O Departamento de Licitagdes e Contratos fica encarregado de consultar o interesse dos demais
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CAPITULO 111
DAS COMPRAS DIRETAS

SECAOI
TRAMITACAO

Art. 5°. Os pedidos de compra direta deverdo obedecer ao disposto no Decreto Municipal n® 7.450/2023,
devendo a abertura dos pedidos ocorrer no Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubardo, com a
devida assinatura eletrénica ou digital, contendo os seguintes documentos, respeitada a ordem abaixo:

I — Requisicdo (Memorando, DFD ou Outro) contendo justificativa sucinta para comprovacdo da
necessidade imediata, extraordinaria ou urgente da contratacdo, devidamente assinada pelo Ordenador de
Despesa;

II — Demonstracio de que 0s precos sdo precos de mercado:

a) por meio de 03 (trés) orcamentos com fornecedores, cuja data de emissdo nio tenha sido superior a 06
(seis) meses; ou

b) pesquisa no PNCP — Portal Nacional de Compras Publicas; ou

C) pesquisa em sites especializados; ou

d) com base em aquisicdes feitas pelo Poder Piblico em prazo nio superior a 01 (um) ano.

III — Demonstragdes de que o fornecedor se encontra em dia perante o fisco, mediante a apresentacio das
Certiddes Negativas de Débitos F ederais, Estaduais, Municipais, perante o FGTS e Trabalhistas;

IV — Aprovacdo da autoridade maxima do Municipio;

V — Bloqueio orgamentirio;

VI — Autoriza¢io de Fornecimento — AF.

Art. 6°. O Departamento de Licitagdes e Contratos tera o prazo de até 03 (trés) dias Gteis para analise e
realizagdo de eventuais pedidos de esclarecimentos, correcdes e complementacdes dos documentos,
renovando-se o prazo em caso de necessidade de novas anélises e diligéncias.

Art. 7°. A Secretaria Requisitante ter4 o prazo de até 03 (trés) dias lteis para resposta a devolutiva tratada

no artigo anterior, caso em que néo cumprido o referido prazo, o pedido ser4 arquivado pelo Departamento
de Licitagdes e Contratos.

SECAO I
LICITACOES COMPARTILHADAS

Art. 8°. As compras decorrentes de licitagdes compartilhadas seguirdo o rito abaixo, respeitada a seguinte
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ordem:

I — Requisicdo (Memorando, DFD ou Outro) contendo justificativa sucinta para comprovacio da
necessidade imediata, extraordinaria ou urgente da contratagdo, devidamente assinada pelo Ordenador de
Despesa;

II - Declaragéo de que os precos a serem contratados sdo praticados no mercado atualmente;

III — Anexar a Solicitagio de Fornecimento — SF > quando se tratar de pedidos oriundos do CINCATARINA;
IV — Aprovacdo da autoridade maxima do Municipio;

V — Bloqueio orcamentario;

VI — Autoriza¢do de Fornecimento — AF.

Art. 9°. O Departamento de Licitagdes e Contratos tera o prazo de até 03 (trés) dias fteis para analise e
realizacdo de eventuais pedidos de esclarecimentos, correcdes e complementacSes dos documentos,
renovando-se o prazo em caso de necessidade de novas analises e diligéncias.

Art. 10. A Secretaria Requisitante tera o prazo de até 03 (trés) dias tteis para resposta a devolutiva tratada
no artigo anterior, caso em que nfo cumprido o referido prazo, o pedido sera arquivado pelo Departamento
de Licitacdes e Contratos.

CAPITULO IV
DAS CONTRATACOES DIRETAS

SECAO I
TRAMITACAO DAS DISPENSAS DE LICITACAO E INEXIGIBILIDADES

Art. 11. Os pedidos para contratacdo direta mediante Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacio deverdio
obedecer ao disposto no Decreto Municipal n° 7.450/2023, devendo a abertura dos Processos ocorrer no
Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubarfo, com a devida assinatura eletrénica ou digital,
contendo os seguintes documentos, respeitada a ordem abaixo:

I — documento de formalizacdo de demanda;

II — estudo técnico preliminar;

III — orcamento da contratagdo/pesquisa de pregos, feito(a) com, no minimo, duas fontes de pesquisa, exceto
nos casos de serem utilizados referenciais de precos como SICRO, SINAPI e/ou outras tabelas de precos,
devidamente, reconhecidas e aceitas pelos drgdos piiblicos para referenciar precos de obras;

IV — estimativa da despesa;

V —termo de referéncia;

VI — projeto bésico ou projeto executivo, se for o caso;

VII — mapa de riscos, se for o caso;
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VIII - autorizacdo do Secretario da Pasta Requisitante com preenchimento obrigatério da Lista de
Verificac@o/Checklist, no que lhe pertine.

IX —aprovagdo da autoridade méaxima do Municipio;

X — indicacdo da despesa orcamentaria, com a discriminacio de toda rubrica orcamentaria e nota de
bloqueio com o respectivo parecer contabil.

Paragrafo iinico. Quando se tratar de inexigibilidade de licitacgo, o item III do caput devera ser substituido
pela apresentacdo da proposta do futuro contratado, com demonstracdo de que vem praticando os valores
contidos em sua proposta perante outros orgdos e entidades da administracdo e comprovacgdo dos requisitos
de habilitacdo, da exclusividade/notéria especializagio dentre outros requisitos necessarios na forma da lei.

Art. 12. Apés o recebimento dos documentos no Sistema de Processos Digitais, o Departamento de
Licitagdes e Contratos terd o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para analise e realizacdo de eventuais
pedidos de esclarecimentos, correcdes e complementagdes dos documentos técnicos preliminares.

Paragrafo iinico. O prazo definido no caput sera reduzido para, no méaximo, 03 (trés) dias tteis em caso de
Dispensa de Licitacdo Emergencial, a ser feita com fundamento no artigo 75, inciso VIII, da Lei n°
14.133/2021.

Art. 13. A Secretaria Requisitante tera o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para resposta a devolutiva
tratada no artigo anterior, caso em que ndo cumprido o referido prazo, o pedido sera arquivado pelo
Departamento de LicitacSes e Contratos.

Paragrafo unico. O prazo definido no caput sera reduzido para, no maximo, 03 (trés) dias uteis em caso de
Dispensa de Licitagdo Emergencial, a ser realizada com fundamento no artigo 75, inciso VIIL, da Lei n°
14.133/2021.

Art. 14. Apés recebimento da resposta da Secretaria Requisitante aos apontamentos mencionados no artigo
9°, desta Instrugfo, o Departamento de Licitagbes e Contratos tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para
proceder a nova analise dos documentos; e, em caso de necessidade de novas diligéncias, a Secretaria
Requisitante terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para resposta, o qué ndo ocorrendo, importars
arquivamento do pedido pelo Departamento de LicitagGes e Contratos.

Paragrafo iinico. O prazo definido no caput sera reduzido para, no maximo, 03 (trés) dias tteis em caso de
Dispensa de Licitacdo Emergencial, a ser realizada com fundamento no artigo 75, inciso VIII, da Lej n°
14.133/2021.

Art. 15. Apds aprovacdo dos pedidos, o Departamento de Licitacdes e Contratos terd o prazo de até 05
(cinco) dias iteis para elaboraciio da Minuta do Edital e da Minuta do Contrato/Ata de Registro de Precos,
prazo este que € diminuido para até 03 (trés) dias Gteis em casos de Dispensa de Licitagdo Emergencial.

Art. 16. A Minuta do Edital e a Minuta do Contrato/Ata de Registro de Pregos, bem como os demais
documentos que lhe forem enviados, deverdo passar pela anélise de legalidade da Procuradoria Juridica, a
qual, apés o recebimento dos respectivos documentos, terd o prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos para
elaboracdo do Parecer Juridico, sendo o prazo reduzido para até 03 (trés) dias Gteis em casos de Dispensa de
Licitagdo Emergencial.

Art. 17. Apés aprovagio dos documentos pela Procuradoria Juridica e recebimento do Parecer Juridico, o
Departamento de Licitagses e Contratos ters o prazo de até 05 (cinco) dias tteis para elaboracio do Edital
Oficial, conforme determina a Lei e os regulamentos municipais, e envio para o Prefeito Municipal para
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competente assinatura.
§ 1°. O prazo tratado no caput sera de até 03 (trés) dias Gteis em caso de Dispensa de Licitacio Emergencial.

§ 2°. Nos casos de dispensa de licitagdo enquadradas aos incisos I e II do Art. 75 da Lei Federal
14.133/2021, e em casos de inexigibilidades que nio excedam aos valores mencionados em tais dispositivos
legais, podera ser afastada a analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio, nos termos do Art.
53, § 5° da mesma lei.

Art. 18. Apés o Edital Oficial estar devidamente assinado, ocorrerdo os legais tramites de publicacio do
procedimento e condugio do processo, com acompanhamento da fase externa (recebimento de
impugnagdes, recursos, propostas) e/ou selegio do futuro contratado (recebimento de lances, realizacdo de
Julgamento, habilitac3o, recebimento de recursos) pelos agentes designados pela alta administracio.

Paragrafo unico. Em casos de Dispensa de Licitagio nfo fundamentadas no artigo 75, incisos I, II, 111, da
Lei n° 14.133/2021, ou ndo sendo o caso de Dispensa de Licitagio para Registro de Precos, ou mesmo em
casos de Inexigibilidades de Licitagdo, ndo havera a publicacdo do Edital, apenas a conducdo do processo
pelos agentes responsaveis, com selecdo e habilitaco do futuro contratado, com as devidas justificativas de
precos e razdes da escolha do fornecedor, preenchimento obrigatdrio das Listas de Verificacdo/Checklists e
envio do processo devidamente instruido a autoridade superior para encerramento do processo.

Art. 19. Na fase externa e selecdo do futuro contratado, o Departamento de Licitacdes e Contratos podera
solicitar Pareceres Técnicos da Secretaria Requisitante quanto a eventuais documentos de habilitagcido
técnica dos interessados ou em outras situacdes técnicas em que se fizerem necessarios.

Art. 20. Apds a fase recursal, Julgados todos os recursos, os agentes designados pela alta administraco
devem expor as razdes da escolha do contratado e a Justificativa de prego, com preenchimento de Lista de
Verificacdo/Checklist e encaminhamento imediato do processo devidamente instruido a autoridade maxima
para encerramento do procedimento de contratacio direta, podendo:

I — determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II — revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IIT — proceder & anulagéo do processo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV —adjudicar o objeto e homologar o processo.

§ 1°. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dar4 ensejo & apuracdo de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacdo do processo devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 3°. Nos casos de anulagio e revogacdo, deverd ser assegurada a prévia manifestacéo dos interessados.
Art. 21. Em caso de adjudicacio e homologacio, o Departamento de Licitagbes e Contratos ter4 o prazo de
até 05 (cinco) dias uteis para elaborar os contratos e/ou atas de registro de precos, os quais devem ser,

devidamente, publicados na forma da Lei, apds assinados.

Paragrafo inico. O prazo tratado no caput sera de até 03 (trés) dias uteis em caso de Dispensa de Licitacdo
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Emergencial.

Art. 22. Na data da publicacio do instrumento contratual, o Departamento de Licitacdes e Contratos devera
enviar uma cépia deste 3 Comissdo de Gestores e F iscal(is), para correta gestdo e fiscalizacdo, conforme o
caso exigir.

Art. 23. Os eventuais pedidos de alteracdo e/ou extingdo contratual deverio ser feitos pelos interessados no
Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubargo, devendo a Procuradoria Juridica do Municipio
avaliar sua legalidade em Parecer Juridico especifico.

Art. 24. Apés andlise de legalidade definida no artigo anterior, as autoridades competentes deverio decidir
a respeito do pedido, devolvendo-o ao Departamento de LicitacSes e Contratos para os atos finais.

CAPITULO V
DAS LICITAGCOES

SECAO I
TRAMITACAO DAS LICITACOES NAS MODALIDADES PREGAO E CONCORRENCIA

Art. 25. Os pedidos para contratagio mediante licitagdes nas Modalidades Pregio ou Concorréncia deverdo
obedecer ao disposto no Decreto Municipal n° 7.450/2023, devendo a abertura dos processos ocorrer no
Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubarfo, com a devida assinatura eletrdnica ou digital,
contendo os seguintes documentos, respeitada a ordem abaixo:

I — documento de formalizagio de demanda;

I — estudo técnico preliminar;

III — or¢amento da contratagdo/pesquisa de precos, feito(a) com, no minimo, duas fontes de pesquisa, exceto
nos casos de serem utilizados referenciais de precos como SICRO, SINAPI e outras tabelas de precos,
devidamente, reconhecidas e aceitas pelos orgdos publicos para referenciar precos de obras;

IV — estimativa da despesa;

V —termo de referéncia;

VI - projeto basico ou projeto executivo, se for o caso;

VII — mapa de riscos, se for o caso;

VIII — autorizagdo do Secretirio da Pasta Requisitante com preenchimento obrigatério da Lista de
Verificagdo/Checklist, no que lhe pertine.

IX — aprovagéo da autoridade maxima do Municipio; '

X — indicagdo da despesa orcamentiria, com a discriminagio de toda rubrica orcamentaria e nota de
bloqueio com o respectivo parecer contabil, quando n&o se tratar de Registro de Precos.

Art. 26. Ap6s o recebimento dos documentos no Sistema de Processos Digitais, o Departamento de
Licitaces e Contratos terd o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para anélise e realizacio de eventuais
pedidos de esclarecimentos, correcdes e complementacdes dos documentos técnicos preliminares.

Art. 27. A Secretaria Requisitante terd o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para resposta a devolutiva
tratada no artigo anterior, caso em que nio cumprido, o pedido sera arquivado pelo Departamento de
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Art. 28. Apos recebimento da resposta da Secretaria Requisitante aos apontamentos mencionados no artigo
23, desta Instrugdo, o Departamento de LicitagGes e Contratos terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para
proceder a nova anélise dos documentos; e, em caso de necessidade de novas diligénicas, a Secretaria
Requisitante terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para resposta, o qué ndo ocorrendo, importara
arquivamento do pedido pelo Departamento de Licita¢des e Contratos.

Art. 29. Apés aprovacdo dos pedidos, o Departamento de Licitagdes e Contratos tera o prazo de até 05
(cinco) dias tteis para elaboragio da Minuta do Edital e da Minuta do Contrato/Ata de Registro de Precos.

Art. 30. A Minuta do Edital e a Minuta do Contrato/Ata de Registro de Precos, bem como os demais
documentos que lhe forem enviados, devero passar pela andlise de legalidade da Procuradoria Juridica, a
qual, ap6s o recebimento dos respectivos documentos ters o prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos para
elaboragio do Parecer Juridico.

Art. 31. Apés aprovacsio dos documentos pela Procuradoria Juridica e recebimento do Parecer Juridico, o
Departamento de Licitacdes e Contratos tera o prazo de até 05 (cinco) dias tteis para elaboracio do Edital
Oficial, conforme determina a Lei e os regulamentos municipais, e envio para o Prefeito Municipal para
competente assinatura.

Art. 32. Apés o Edital Oficial estar devidamente assinado, ocorrerdo os legais trimites de publicacio do
procedimento e conducdo do processo, com acompanhamento da fase externa (recebimento de
impugnagdes, recursos, propostas) e/ou selecdo do futuro contratado (recebimento de lances, realizacdo de
Julgamento, habilitaggo, recebimento de recursos) pelos agentes designados pela alta administragdo.

Art. 33. Na fase externa e selecdo do futuro contratado, o Departamento de Licita¢des e Contratos podera
solicitar Pareceres Técnicos da Secretaria Requisitante quanto a eventuais documentos de habilitacdo
técnica dos interessados ou em outras situagdes técnicas em que se fizerem necessarios.

Art. 34. Apés a fase recursal, julgados todos os recursos, os agentes designados pela alta administracio
devem preencher a Lista de Verificacdo/Checklist e encaminhar, imediatamente, o processo instruido 2
autoridade maxima para encerramento da licitagdo, podendo este:

I — determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IIT — proceder a anulagfo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV — adjudicar o objeto € homologar a licitagdo.

§ 1°. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicar expressamente 0s atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dar ensejo 4 apuracdo de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.

§ 2°. O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 3°. Nos casos de anulagdo e revogacio, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

Art. 35. Em caso de adjudicacio e homologag@o, o Departamento de Licitacdes e Contratos terd o prazo de
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até 05 (cinco) dias uteis para elaborar os contratos e/ou atas de registro de precos, os quais devem ser,
devidamente, publicados na forma da Lei, apds assinados.

Art. 36. Na data da publicacdo do instrumento contratual, o Departamento de Licitagdes e Contratos devers
enviar uma cépia deste & Comissio de Gestores e F iscal(is), para correta gestio e fiscalizacdo, conforme o
caso exigir.

Parigrafo winico. Em atencio ao que dispde o Art. 94, § 3° da Lei Federal 14.133/2021, os fiscais dos
contratos de obras deverdo apresentar ao Departamento de Licitacdes a planilha orcamentaria com os
quantitativos executados e os precos praticados, no prazo de 30 (trinta) dias apos a conclusio do contrato.

Art. 37. Os eventuais pedidos de alterag@o e/ou extingdio contratual deverdo ser feitos pelos interessados no
Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubarfo, devendo a Procuradoria Juridica do Municipio
avaliar sua legalidade em Parecer Juridico especifico.

Art. 38. Apos analise de legalidade definida no artigo anterior, as autoridades competentes deverdo decidir
a respeito do pedido, devolvendo-o ao Departamento de Licitacdes e Contratos para a realizacido dos atos
finais.

CAPITULO VI
DA DOCUMENTACAO E MONTAGEM DO PROCESSO

Art. 39. Toda a etapa preparatéria dos processos devera tramitar por meio do Sistema de Processos Digitais
do Municipo de Tubardo, e as demais etapas deverdo se dar no BETHA Compras ou em outro sistema de
gestéo adotado pela administracio, e na Plataforma de Licitagdes Eletronicas utilizada pelo Municipio.

Art. 40. E dever do Departamento de Licitacdes e Contratos do Municipio de Tubario autuar e numerar os
processos de contratagdes publicas em sua integralidade, utilizando-se dos documentos registrados no
Sistema de Processos Digitais do Municipio de Tubardo, no Sistema Betha Compras e na Plataforma de
Licitages Eletronicas utilizada pelo Municipio.

Art. 41. Os processos de contratacio direta e os processos de licitagdo devem ficar arquivados em sua
forma fisica no Departamento de Licitacdes e Contratos do Municipio de Tubario pelo periodo minimo de
10 (dez) anos.

CAPITULO V
DAS AUTORIZACOES DE FORNECIMENTO

Art. 42. As autorizacdes de fornecimento decorrentes de processos licittadrios cujas emissdes se darfio
parcialmente, em conformidade com os pedidos de cada Secretaria, serdo procedidas de acordo com o que
segue, respeitada a ordem abaixo:

I — Requisicdo (Memorando) contendo justificativa sucinta para comprovacio da necessidade imediata,
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extraordinaria ou urgente da contratacio, devidamente assinada pelo Ordenador de Despesa;

IT - informac&o sobre o niimero da respectiva Ata de Registro de Precos ou do Contrato, itens e quantidades
a serem contratadas;

IIT - periodo estimado para utilizag@o do produto/servico ou prazo da contratacio;
IV — Aprovacdo da autoridade maxima do Municipio;

V — Bloqueio orcamentario.

Art. 43. O Departamento de Licitagdes e Contratos ter4 0 prazo de até 03 (trés) dias Uteis para anélise e
realizacdo de eventuais pedidos de esclarecimentos, correcdes e complementa¢des dos documentos,
renovando-se o prazo em caso de necessidade de novas anlises e diligéncias.

Art. 44. A Secretaria Requisitante ters o prazo de até 03 (trés) dias (teis para resposta a devolutiva tratada
no artigo anterior, caso em que n3o cumprido o referido prazo, o pedido sera arquivado pelo Departamento
de Licitacdes e Contratos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. O Departamento de Licitacdes e Contratos devera exigir a utilizacdo das minutas padronizadas de
documentos e listas de verificagdo/checklists mencionados e anexados a esta Instrucdo Normativa, as quais
citamos:

I — Documento de Formaliza¢do de Demanda - DFD;

IT — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

III — Mapa de risco;

IV — Checklist para processos de Contratagdes Diretas (dispensa e inexigibilidade);
V — Checklist para processos de licitagdo de Pregio;

VI — Checklist para processos de licitagdo de Concorréncia.

§ 1°. Sempre que o objeto permitir, devera ser adotada minuta padrédo disponivel para cada documento e
para cada tipo de objeto.

§ 2° As minutas relativas aos “Termos de Referéncia” e aos “Contratos” deverdo ser extraidas da
Advocacia-Geral da Unigo - AGU, através do link
https://www. gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/] 4 133.

Art. 46. A contagem dos prazos correspondentes ao Departamento de Licitacdes e Contratos, ora
estabelecidos, se iniciard a partir da juntada da nota de bloqueio, quando houver necessidade de reserva
orcamentaria, ou da aprovagio da autoridade maxima do Municipio.
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Art. 47. O Municipio de Tubario poderd adotar pareceres referenciais, nos casos em que julgar
convenientes.

Art. 48 Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicaco, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Art. 49 Integram a presente Instrucio Normativa os seguintes anexos:

I. Modelo de Documento de F ormalizacdo de Demanda;

II.  Modelo de Estudo Técnico Preliminar;

III.  Modelo de Mapa de Riscos;

IV. Checklist para processos de Contratacdes Diretas (dispensa e inexigibilidade);
V. Checklist para processos de licitagdo de Pregdo;

VI. Checklist para processos de licitagio de Concorréncia.

Registre-se. Publique-se.

Tubaréo, SC, 15 de julho de 2024.

JAIRO D _“‘,: ASS CASCAES ALTI E B]::R DE MELLO NETO
efente’’ i Secretario de Gestdo Municipal

Assinaturas:

Propositor da nstrfh‘;ﬁo Normativa \\R%'ador Geral/ Secretévﬁj 7@) Gedjtﬁ Municipal
Secretario,de|Gestio Municipal / /|
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. INTRODUCAO

De acordo com o previsto no artigo 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, o processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com varios

documentos, dentre os quais o0 documento de formalizacdo de demanda.

2. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (unidade/Setor/Departamento/Secretaria): ................
Responsavel pela Demanda: ...

Cargo: .................

Matricula/Portaria: ...

Telefone: .................

E-mail: ...

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Existe a necessidade de contratacio de

4. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

Apresentar os motivos que justificam a contratacfo.......................

5. RESULTADOS A SEREM ALCAN CADOS COM A CONTRATACAO

A presente contratacio deve alcancgar os seguintes resultados:

/O ;

7. FONTE DE RECURSOS

Os recursos para atender a presente demanda correrdo a conta do orgamento municipal vigente, conforme
adiante descrito:

Estado de Santa Catarina
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...................... (cddigo/elemento de despesa)

8. ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se ao Setor Juridico do Municipio, para verificacdo da legalidade da presente contratagdo. Ap0s,
acaso haja previsdo de legalidade, seja feito o encaminhamento a autoridade competente, para decidir acerca
do prosseguimento do processo de contratagdo direta.

Local/SC e data.

Nome e Assinatura do Responsavel pela Demanda

Estado de Santa Cataring
MUNICIPIC DE TUBARAC
Rua Felipe Schimidr. 108, Centro. Tubario/SC — CLEP&R701-180
Telefone (481 3621-9000 — wivw.tubarao.sc.gov.br




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
222 LU LRCNCO PRELIMINAR

INTRODUCAOQ

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a coniratacdo de solucio que atenders 4 necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucdo
para supri-la, em observéncia is normas vigentes e aos principios que regem a Administracio Puablica.

1-DESCRICAO DA NECESSIDADE (OBJETO E JUSTIF ICATIVA)

Fundamentacio: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse puiblico. (inciso I, § 1°, art. 18, da Lei 14.133/2021).

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de contratacio.
Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificacdo dos requisitos da futura
contratacdo.

Exemplo: Existe a necessidade de CONTRATACAO DE EMPRESA .. .., para
atender as finalidades precipuas da Administracdo e da populacio do Municipio de .........ocoovveeen. , em
especial para ...

Justifica-se a necessidade da presente contratac3o, em razio de

2 -PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentacio: Demonstragdo da previsao da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que

elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracfo (inciso Ii, § 1°, art.
18, dalei 14.1 33/2021); ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsio.

Comentarios: Se a Administra¢@o possui o Plano Anual de ContratagGes (PAC), devera ser informada aqui
a previsdo da futura contrata¢io no respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

O presente Estudo Técnico Preliminar ndo contempla o inciso II, § 1°, do artigo 18, da Lei n°® 14.133/2021,
que prevé a necessidade de demonstracdo da previsio da contratacdo no plano de contratagdes anual, em
razdo de que, ainda, ndo existe, no Municipiode oo , 0 referido Plano.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fundamentacdo: Descrigdo dos requisitos necessérios e suficientes a escolha da solugdo. (inciso 111, § 1°,
art. 18, da Lei 14.133/2021).

Estado de Santa Catarina
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Comentarios: Descrever os requisitos necessarios a contratacdo com vistas ao atendimento da necessidade
especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos
desnecessarios e especificacbes demasiadas, para nZo frustrar o carater competitivo da futura
licitacdo.Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensdes (ambiental, social e
econdmica, por exemplo).

Exemplo: Sera necessario contratar empresa doramode ................. > qQUE oo

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagio: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de calculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo
a possibilitar economia de escala (inciso IV, § 1°, art. 18, da Lej 14. 133/2021).

Comentirios: Apresentar as memdrias de calculo que justifiquem as quantidades designadas para cada
item da solucdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em fungdo do consumo anterior (perfil
de consumo) ou da provavel utilizagfo.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA .......... , conforme itens e quantidades adiante descritos:
Ftem Pescrigﬁo / especificacio CATMAT/ bnidade de [Quantidade
CATSER medida

1 XXXX und XX

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacio: Levantamento de mercado, que consiste na anélise das alternativas possiveis, e
Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugfo a contratar. (inciso V, § 1°, art. 18, da Lei

14.133/2021).

Levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo e analise das alternativas possiveis de solucdes,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacées similares feitas por outros drgéos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
administra¢do; e




de contribuicdes.

Comentarios:Pesquisar e indicar as diferentes solucdes existentes no mercado e que podem atender 3
necessidade levantada.

Solugdo 1 — Descricdo completa e Pre¢o Estimado

Solugdo 2 ~ Descricdo completa e Preco Estimado

Fazer uma comparacdo entre as solugbes encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual
delas é a mais vantajosa para a Administragio sob os aspectos da conveniéncia, economicidade o eficiéncia.
A comparagio deve considerar 0s custos e beneficios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relagido
custo-beneficio).

Foram encontradas as seguintes solugdes existentes no mercado que podem atender 3 necessidade do
Municipio para fornecimentode ...

1) SR

1) I

1) o

Diante disso, mostra-se mais vantajosa ao Municipiode ... a contratagdo de .............. , conforme
demonstrado no item ......... supracitado.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentagio: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderiio constar de anexo classificado, se a
administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagdo (inciso VI, § 1°,art. 18, da Lei
14.133/2021).

Comentarios: Estimativa preliminar do preco para a futura contratacdo, podendo ser realizada com base
nos pardmetros do Decreto Municipal n° 19/2023. Essa estimativa de precos preliminar visa a escolha da
melhor solu¢do para a contratacdo e a analise de sua viabilidade. O orgamento estimativo final para a
contratagdo devera compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ... - conforme itens e quantidades e valores adiante
descritos, conforme Pesquisa de Precos anexa integrante deste Estudo Técnico Preliminar-
tem escricdo / especificacio CATMAT/ nidade Quantid alor alor
CATSER e de nitdrio Total RS
edida $

ardo’SC - CEP 88701-180
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1 X XXX und XX XX XX

Total Geral | R$ XX

7—-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacio: Descrigdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas &
Mmanuten¢do e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII, § 1°, art. 18, da Lei 14.133/2021).

Comentirios:Apés conclusio do estudo comparativo entre as solucSes, descrever aqui a solucdo que se
mostrou mais vantajosa para a contratacdo. Lembrando que essa solucdo devera ser caracterizada
detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Faz-se necesséria a contratacdo de empresa do ramo de ............................ , conforme estimativa de precos
acima descrita, mediante Licitagdo na Modalidade ... . , para atender as finalidades

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacio: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso VIII, § 1°, art. 18, da Lei
14.133/2021).

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo com suas
caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante informag3o para
decisfo acerca do critério de adjudicagdo do objeto (por item, por grupos ou global).

A contratacdo decorrente da presente necessidade devers ocorrer, parceladamente, por itens licitados, uma
vez que poderdo ser adquiridos os bens, conforme necessidade da Administracio.

Ou, se a entrega for global, apresentar Justificativa nesse sentido.......

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentacdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (inciso IX, § 1°, art. 18, da Lei
14.133/2021); resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel.

Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO | BARAO
Rua Felipe Schimide, 108, Centro. Tubario/SC — CEP 88701-180

Telefone (48) 3621-9000 — w wiwtubarac.sc.govbr




Comentarios: Ao considerar que as contratagGes publicas devem buscar resultados positivos para a
Administragcdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criacdo dos
indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de Servico ou Instrumento de
Medigio de Resultados, se for o caso.

Com a presente contratacdo, o Municipio de ... » por meio da Secretaria Municipal
de oo > pretende obter os seguintes resultados:

L) B

17) BT

i) .........

10 ~ PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela administracio previamente & celebracio do contrato,
inclusive quanto & capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou
adequagdo do ambiente da organizagio (inciso X, § 1°, art. 18, da Lej 14. 133/2021).

Comentarios: Verificar e informar que acGes deverdo ser executadas pela Administracdo antes da
formalizagdo da futura contratacdo, com vistas a correta execucdo contratual.(Exemplos: Pequenas
intervencdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagdo de servidores).

Inexistem providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente 2 celebragdo do Contrato,
inclusive quanto a capacitacio de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual. Por
esse motivo, este Estudo Técnico Preliminar deixa de contemplar o disposto no inciso X, § 1°, do artigo 18,
da Lei n° 14.133/2021.

Se existirem, apontar quais sio...........

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/IN TERDEPENDENTES

Fundamentacio: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI, § 1° art. 18, da Lei
14.133/2021).

Comentarios: Uma visio global do érgdo ou entidade publica com vistas a identificar se existem em
andamento contratacdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores
cuidados no planejamento da futura contratagfo.

Nio € o caso.

Se for o caso, apontar quais contratacoes sdo correlatas/interdependentes ...

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

: ARAD
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Fundamentaciio: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento
e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso XII, § 1°, art. 18, da Lej 14.133/2021). Possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.

Comentarios: Sob a dtica da dimens&o ambiental da sustentabilidade, deveriio ser identificados possiveis
impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (acdes de
prevencdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante relacionar as medidas com o Plano de
Logistica Sustentivel (PLS) da Administracdo, se houver.

Com a contratagio pretendida, ndo havera impactos ambientais, nfo sendo necessérias as respectivas
medidas mitigadoras. Por essa razao, este Estudo Técnico Preliminar deixa de contemplar o disposto no
inciso XII, § 1°, do artigo 18, da Lei n® 14.133/2021.

Se existirem impactos ambientais, apontar quais serio as medidas mitigadoras...............

13 —~ DAS JUSTIFICATIVAS (se for o caso)

Néo ¢ indicado realizar licitagio presencial, mas, se 0 Municipio realizar, deve justificar..........

Ressalta-se que a modalidade Pregéio (ou Concorréncia), na forma presencial, se justifica pelo fato de o
Municipiode ............... abrir a possibilidade de fornecedores locais continuarem participando das licitacdes

do Municipio com maior facilidade, haja vista que Ja se encontram adaptados a essa forma de licitagdo.

Por fim, ressalta-se que o Municipio ja possui mecanismos de audio e video para gravacio da sessio
publica da licitacfo.

14 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentac¢do: Posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contrata¢do para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso X1, § 1°, art. 18, da Lei 14.133/2021). Posicionamento conclusivo
sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacio.

Comentarios: Parecer final sobre a contratacdo da solugdo pretendida, indicando a viabilidade técnica,
operacional e orcamentaria, assim como a adequagdo a necessidade identificada na demanda de
contratagdo.

Exemplo: Diante de todo o exposto,  constata-se que a contratagio de empresa
Para ..o atende as finalidades precipuas da Administracdo.

Local/SC e data.

Nome e Assinatura do Responsivel pela Demanda/Setor Requisitante
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MAPA DE RISCOS

1.DADOS DO PROCESSO

LObjeto: I

2.FASEDEANALISE

( ) Planejamento da contratagéo e selecdo do fornecedor;
() Gestdio de contrato.

RISCO 01:

Probabilidade:

(_) Baixa

() Média

( ) Alta

Impacto:

( ) Baixo

() Médio

() Alto

Dano(s):

Acdes preventivas:

Acdes de
contingéncia:

RISCO 02:

Probabilidade:

( ) Baixa

( ) Média

( ) Alta

Impacto:

() Baixo

() Médio

() Alto

Dano(s):

Acdes preventivas:

Acgdes de
contingéncia:

RISCO 03:

Probabilidade:

(_) Baixa

() Média

() Alta

Impacto:

(_) Baixo

() Médio

() Alto

Dano(s):

Acdes preventivas:

Acdes de
contingéncia:

RISCO 04:

Probabilidade:

(_) Baixa

( ) Média

() Alta

Impacto:

() Baixo

( ) Médio

() Alto

Dano(s):

Acdes preventivas:

Acdes de
contingéncia:

RISCO 05:
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Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: (_) Baixo () Médio () Alto
Dano(s):

Acdes preventivas:
Acdes de
contingéncia:

4. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAODOMAPADERISCOS .

Certifico que sou responsavel pela elaboracio deste documento, que materializa o
Gerenciamento de Riscos da presente contratacgio.

Assinatura do Responsavel

MUNI

Rua Felipe Schmido
Telefone (4%)




LISTA DE VERIFICACAO/CHECKLIST

_CONTRATACOES DIRETAS (INEXIGIBILIDADES, DISPENSAS E
CREDENCIAMENTOS) — LEI N° 14.133/2021 _

PASTA REQUISITANTE

ATOS PROCEDIMENTAIS/EXIGENCIAS

ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS
(SIM/NAO/NAO SE
APLICA)

1. Foi formalizado o Requerimento (Memorando) no
sistema 1Doc?

()Sim
() Nzo
() Nigo

se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

2. Existe, nos autos, a autorizagdo do Gestor da Pasta | () Sim

Requerente? ( )Nao
() Nio se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

3. Existe, nos autos, a aprovacio da autoridade méxima | () Sim

municipal? ( )Nao

() N&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

4. Existe, nos autos, o Documento de Formaliza¢do da | () Sim

Demanda no modelo fornecido pelo Municipio? ( )Nido
() Nio se aplica

Fstado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAG

Rua Vuipu Sehmidi. 108, Centro. Tubarao’'SC - CEP 88701-180
om{%\ 362 1-9000 — www.tubarav.sc.gov.br




5. Existe, nos autos, Estudo Técnico Preliminar redigido
dentro dos moldes do documento fornecido pelo
Municipio que atenda, no minimo, aos seguintes
requisitos:

a) descri¢do da necessidade da contratacfo, considerado
o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

b) estimativas das quantidades para a contratagdo,
acompanhadas das memoérias de célculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢des, de modo a
possibilitar economia de escala;

¢) estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a Administra¢do optar
por preservar o seu sigilo até a conclusédo da licitagéo;

d) justificativas para o parcelamento ou ndo da
contratacio;

e) posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratacio para o atendimento da necessidade a que se
destina.

6. Existe, nos autos, Pesquisa de Pregos/Orcamento da
Contratacdo dentro dos moldes do documento fornecido
pelo Municipio que conte com, no minimo, duas fontes
de pesquisa, conforme disposto no Decreto Municipal

Exigéncias faltantes,
descrever:

( ) Sim

( ) Nao

() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

( ) Sim

( )Nido

( ) N&o se aplica

Regulamentador da Lei 14.133/2021, ou, no caso de: Exigéncias faltantes,
descrever:
Estado de Santa Catarina
] ICIPIO DE TUBARAG
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro. TubardoSC — CLP 88701-180

i ]
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a) em caso de inexigibilidade em razio da
exclusividade, com demonstra¢io (contratos, notas
fiscais, declaragdes) pelo contratado de que pratica
precos semelhantes perante outros oOrgdos da
Administracdo ou perante particulares?

b) em caso de inexigibilidade para contratacdo de
profissionais do setor artistico, com demonstracio
(contratos, notas fiscais, declaragdes) pelo contratado de
que pratica pregos semelhantes perante outros 6rgios da
Administracdo ou perante particulares?

¢) em caso de inexigibilidade para contratacdo de
servigos técnicos especializados com profissionais ou
empresa de notoria especializacdio, com demonstragio
(contratos, notas fiscais, declara¢des) pelo contratado de
que pratica pregos semelhantes perante outros 6rgdos da
Administracdo ou perante particulares?

d) em caso de inexigibilidade para contratagfio
decorrente de credenciamento, com demonstracio de
que os precos decorrem dos valores fixados no edital de
credenciamento?

e) em caso de inexigibilidade para locacdo ou
aquisicdo de imovel, com avaliacdo prévia do bem, do
seu estado de conservagdo, dos custos de adaptacdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizacfio, e
do prazo de amortizaggo dos investimentos?

7. Existe, nos autos, documento comprovando a
Estimativa da Despesa da contrata¢do?

( )Sim
( )Nido
() Né&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

8. Existe, nos autos, Termo de Referéncia dentro dos | ( ) Sim

moldes do documento fornecido pelo Municipio, com | ( ) Nio

preenchimento obrigatério de todos os titulos do TR,
sobretudo, com a indicagdo da natureza do objeto
(comum ou especial), dos itens a serem licitados, dos
valores maximos, dos codigos CATMAT/CATSER, da

() Ndo se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAQO
Rua Felipe Schmidt

Telefone (48)

]
S621-9000

48, Centro. Tubarao/SC - CEP §8701-180
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vigéncia da contratacfio, da possibilidade de prorrogacgéo
ou ndo, da indicacdo dos fiscais de contrato, dos
requisitos minimos de habilitacdio técnica, do indice de
reajuste, das dotagdes orcamentirias, da previsdo da
recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro,
dentre outras?

9. Existe, nos autos, Anteprojeto/Projeto
Basico/Executivo  com  todos os  documentos
necessarios, a saber: Memorial Descritivo, Planilha
Orgamentaria Sintética e Analitica, Cronograma Fisico-
Financeiro, Composi¢&o do BDI, Projeto Arquitetdnico,
Projetos Especificos conforme o objeto?

( ) Sim
( ) Na&o
( ) Nao

Exigéncias
descrever:

se aplica

faltantes,

10. Existe, nos autos, justificativa para a Contratagéo
Direta?

() Sim
() Nio

() N&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

11. Existe, nos autos, Parecer Técnico relativo ao objeto ( ) Sim

da Contratagfo Direta? ( )Nao

() Nao se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

12. Existe, nos autos, comprovante de Caracterizagio de | ( ) Sim

Situac@o Emergencial/Calamitosa? ( ) Nao
() N3o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

13. Existe, nos autos, atestado de exclusividade,

contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou | () Sim

outro documento idoneo capaz de comprovar que o | ( ) Nio

objeto ¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa ou | () Nio se aplica

representante  comercial  exclusivos, vedada a

preferéncia por marca especifica? Exigéncias faltantes,
Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAQ
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro. Tubaro/SC - CEP 88701-180

Telefone (481 3621-9000 - www.wubarae.se.govbr




descrever:

14. Existe, nos autos, comprovacio da notéria
especializagfio, decorrente de desempenho anterior,

( ) Sim
( ) Nso

estudos,  experiéncia,  publicacdes, organizagdo, | ( ) No se aplica
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos

relacionados com suas atividades, que permita inferir Exigéncias faltantes,
que o seu trabalho € essencial e reconhecidamente | descrever:

adequado 4 plena satisfacdio do objeto do contrato?

15. Existe, nos autos, certificacio da inexisténcia de ( ) Sim

imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao ( ) Nao

objeto?

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

16. Existe, nos autos, justificativa do preco da|( )Sim

contratacio? ( )Niao

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

17. Existe, nos autos, comprovagéo de avaliacio prévia | () Sim

realizada? ( ) Néo
() N&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

18. Existe, nos autos, Anotacdo de Responsabilidade ( )Sim

Técnica? ( ) Nio
() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

19. Existem, nos autos, estudos e licencas ambientais? ( ) Sim
(_ ) Niso

BCIPIC D
Rua Felipe Schmidt. 108, C

Telefone {483 36
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() Né&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

20. Existem, nos autos, especificagdes complementares | () Sim

e normas relativas ao objeto? ( )Naéo

() Nio se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

21. Existem, nos autos, justificativas que demonstrem a
singularidade do imével a ser comprado ou locado pela
Administraciio e que evidenciem vantagem para ela?

( ) Sim
( )Néo
() Né&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

22. Existe, nos autos, o mapa de riscos? ( ) Sim

**nos casos em que os valores estimados excederem | () N&o

cinco vezes os valores prescritos nos incisos I e II do
artigo 75 da Lei.

() Né&o se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

23. Existe, nos autos, Parecer Contabil demonstrando a
existéncia de dotacdes orcamentarias com o competente
bloqueio orcamentario?

( ) Sim

( )Nao

() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

24. Existe, nos autos, Minuta do Edital de Contratacdo | () Sim
Estado de Santa Catarina
MUNICIPIC
Rua Felipe Schmide 108, Centrol CEPE8701-180
Telefone (48 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br




Direta (Inexigibilidade, Dispensa e Credenciamento) no
modelo fornecido pelo Municipio, inclusive, com
Minuta de Contrato anexa no modelo fornecido pelo

( )YNiao
() Né&o se aplica

Municipio? Exigéncias faltantes,
descrever:

25. Existe, nos autos, Parecer Juridico atestando a ( ) Sim

legalidade da contratacio direta? ( ) Néo

() N&o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:
26. Existe, nos autos, copia da Portaria do Agente de | () Sim
Contratacdo/Comissdo? ( ) Niéo

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

27. Existe, nos autos, Edital de Contratagdo Direta
(Inexigibilidade,  Dispensa e  Credenciamento)
devidamente assinado pela autoridade competente?

( ) Sim
( )Niao
() Né&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

28. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes
do Edital de Dispensa de Licitagdo (Eletrdnica) no
PNCP, no site do Municipio ¢ no DOM, com respeito ao
prazo de 03 (trés) dias uteis?

( ) Sim
( )Nido
() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

29. Existe, nos autos, documento que comprove as | ( ) Sim

razdes da escolha do contratado? ( ) Nao

(_ ) Néo se aplica

Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAO

Rua Felipe Schmidi. HIS. Ceniro. Tub:

Telefone (48) 362 1-900

C - CEPSS701-180

tubarao.sc.oov.br




Exigéncias faltantes,
descrever:

30. Existe, nos autos, documento comprobatério das ( )Sim

propostas e lances eletrnicos enviados via Plataforma | ( ) Néo

Eletrénica pelos interessados? () Néo se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

31. Existe(m), nos autos, copia(s) da(s) Ata(s) do ( ) Sim

procedimento? ( )Nao

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

32. Existe, nos autos, comprovagio das razdes recursais,
contrarrazdes e decisdo quanto a eventuais recursos?

( ) Sim

( ) Nio

() Né&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

33. Existe, nos autos, comprovacdo dos requisitos de
habilitacdo pelo(s) vencedor(es)?

( )si
( IN
( ON

o B

a
3o se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

34. Existe, nos autos, Homologacdo do procedimento
pela autoridade competente?

( ) Sim

( )Niéo

() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

lo de Santa Cate
M
Rua Felipe Schmidt, 108,

T FAN CAy T AT \
Telefone (483 3621-9000




35. Existe, nos autos, copia da Portaria da Comissdo de
Gestores de Contrato?

() Sim
() Ndo
() Ndo

o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:
36. Existe, nos autos, Contrato devidamente assinado | ( ) Sim
pelas partes? ( ) Niéo

() Né&o se aplica

Exigéncias faltantes,

descrever:

37. Existe, nos autos, comprovante da publicacio do
Contrato no PNCP, no site do Municipio e no DOM em
até 10 (dez) dias tteis da celebragdo?

( ) Sim
( )Nao
() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

38. Existe, nos autos, Portaria de Nomeacdo do|( )Sim

respectivo Fiscal de Contrato? ( ) Néo

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

39. Existem, nos autos, eventuais Termos Aditivos a

Contrato devidamente assinados pelas partes? ( ) Sim
( )Nido
() Né&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

40. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes | () Sim

Rua Felipe Schmidt 0. Tubardo/SC — CEP 88701-180

Telefone (483 ?\;a’. ,\3',‘(,

www tubarao.sc.gov.br




dos eventuais Termos Aditivos a Contrato PNCP, no site
do Municipio e no DOM em até 10 (dez) dias tteis da
celebracio?

( ) Nio

() Néo se aplica

Exigéncias
descrever:

-CEP 887G1-180

sarao.sc.gov.br

Rua Fefipe Schmidi. 108, Centro. T




LISTA DE VERIFICACAO/CHECKLIST

_LICITACAO: PREGAO ELETRONICO — LEI N° 14.133/2021_

PASTA REQUISITANTE

ATOS PROCEDIMENTAIS/EXIGENCIAS ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS
(SIM/NAO/NAO SE
APLICA)

1. Foi formalizado o Requerimento {(Memorando) no sistema

1Doc? ( )Sim
( )Nio
() Naéo se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

2. Existe, nos autos, a autorizacio do Gestor da Pasta ( )Sim

Requerente? ( )Nio

() Naéo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

3. Existe, nos autos, a aprovacio da autoridade méxima ( )Sim

municipal? ( )Nso

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

4. Existe, nos autos, o Documento de Formalizacdo da
Demanda no modelo fornecido pelo Municipio?

( )Sim
( )Nido
() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

08, Centro. Tubario'SC

Teletone (481 362 1-9000 — www.tubarao.sc.oov.br

Rua Felipe Schmidi.

CEPER705-180




5. Existe, nos autos, Estudo Técnico Preliminar redigido
dentro dos moldes do documento fornecido pelo Municipio
que atenda, no minimo, aos seguintes requisitos:

() Néo se aplica

a) descricdo da necessidade da contratagdio, considerado o Exigéncias faltantes,
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse | descrever:
puiblico;
b) estimativas das quantidades para a contratacio,
acompanhadas das memdrias de calculo e dos documentos
que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagGes, de modo a possibilitar economia de
escala;
¢) estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusio da licitacio;
d) justificativas para o parcelamento ou nio da contratacio;
e) posicionamento conclusivo sobre a adequacio da
contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.
6. Existe, nos autos, Pesquisa de Pregos/Orgcamento da | ( ) Sim
Contratagéo dentro dos moldes do documento fornecido pelo | () N&o
Municipio que conte com, no minimo, duas fontes de | ( ) Nio se aplica
pesquisa, conforme disposto no Decreto Municipal
Regulamentador da Lei 14.133/2021? Exigéncias faltantes,
descrever:
7. Existe, nos autos, documento comprovando a Estimativa | () Sim
da Despesa da contratagio? ( )Nio
() N3o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:
8. Existe, nos autos, Termo de Referéncia dentro dos moldes ( ) Sim
do documento fornecido pelo Municipio, com preenchimento | () N3o
- CEP88T01-180




obrigatério de todos os titulos do TR, sobretudo, com a
indica¢do da natureza do objeto (comum ou especial), dos

() Néio se aplica

itens a serem licitados, dos valores maximos, dos codigos | Exigéncias faltantes,

CATMAT/CATSER, da vigéncia da contratagdo, da | descrever:

possibilidade de prorrogacdo ou ndo, da indicacio dos fiscais

de contrato, dos requisitos minimos de habilitacdo técnica, do

indice de reajuste, das dota¢des orcamentdrias, da previsdo da

recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro, dentre

outras?

9. Existe, nos autos, Anteprojeto/Projeto Béasico/Executivo | () Sim

com todos os documentos necessarios, a saber: Memorial | () Néo

Descritivo, Planilha Orcamentaria Sintética e Analitica, | { ) N&o se aplica

Cronograma Fisico-Financeiro, Composicdo do BDI, Projeto

Arquitetdnico, Projetos Especificos conforme o objeto? Exigéncias faltantes,
descrever:

10. Existe, nos autos, o mapa de riscos? ( )Sim

**nos casos em que os valores estimados excederem cinco | () N#o

vezes os valores prescritos nos incisos I e II do artigo 75 da | () N&o se aplica

Lei.
Exigéncias faltantes,
descrever:

1. Existe, nos autos, Parecer Contabil demonstrando a | ( ) Sim

existéncia de dotagdes orcamentarias com o competente | ( ) Nio

bloqueio orcamentario? () Né&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

12. Existe, nos autos, copia da Portaria de assinatura de | ( ) Sim

processo Multientidades? ( )Nao
() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

rado de Santa Catarina
JNICIPIO DE TUBARAO
. Centro. Tubardo/SC -

9000 - v




13. Existe, nos autos, Minuta do Edital de Pregdo Eletronico
no modelo fornecido pelo Municipio, inclusive, com Minuta
de Contrato anexa no modelo fornecido pelo Municipio?

( )Sim
( ) Nio
() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

14. Existe, nos autos, Parecer Juridico atestando a legalidade | ( ) Sim

da contratagdo? ( )Nido
() N&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

15. Existe, nos autos, cépia da Portaria do Agente de | ( ) Sim

Contratacdo/Comisso? ( )Nio
() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

16. Existe, nos autos, Edital de Pregio Eletronico | ( ) Sim

devidamente assinado pela autoridade competente? ( )Nio
() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

17. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes do | ( ) Sim

Edital de Pregdo Eletronico no PNCP, no site do Municipio, | ( ) N#o

no DOM, no jornal de circulac@o diaria € no DOE e/ou DOU, | ( ) N#o se aplica

conforme o prazo, com respeito ao prazo minimo de 08 (oito)

dias uteis para aquisicdo de produtos ou com respeito ao | Exigéncias faltantes,

prazo minimo de 10 (dez) dias uteis para contratacdo de | descrever:

servicos comuns?

18. Existem, nos autos, comprovantes de publicagbes de | () Sim

Errata(s), nos mesmos meios de veiculagio em que fora | () Nio

Estado de Santa Camarina
MUNICIPIO DE TUBARAQO
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro. Tubardo SC - CEPE8T01-180
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publicado o Edital?

() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

19. Existe, nos autos, documento comprobatério das ( )Sim

propostas e lances eletronicos enviados via Plataforma | ( ) Nio

Eletrénica pelos interessados? () Nio se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

20. Existe, nos autos, comprovacdo dos requisitos de | ( ) Sim

habilitacdo pelo(s) vencedor(es)? ( ) Nio
( ) Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

21. Existe(m), nos autos, copia(s) da(s) Ata(s) do|( )Sim

procedimento? ( )Nio
() N3ao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

22. Existe, nos autos, comprovagdo das razdes recursais, | ( ) Sim

contrarrazdes e decisfio quanto a eventuais recursos? ( )Néo
() N3&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

23. Existe, nos autos, Adjudicacdo do procedimento pela | ( ) Sim

autoridade competente? ( )Nio
() Nio se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

e Santa Cataring

Rua Felipe Schmidi 108, Centro.

Teletone (48) 3621-9000
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24. Existe, nos autos, Homologacdo do procedimento pela
autoridade competente?

( )Sim
( ) Nio
() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:

25. Existe, nos autos, copia da Portaria da Comissio de | ( ) Sim

Gestores de Contrato? ( )Nio
{ ) Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

26. Existe, nos autos, Contrato/Ata de Registro de Precos | () Sim

devidamente assinado(a) pelas partes? {( )Nio
() Né&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

27. Existe, nos autos, comprovante da publicacio do | ( ) Sim

Contrato/ da ARP no PNCP, no site do Municipio e no DOM | () N#o

em até 20 (vinte) dias uteis da celebracio? () Néo se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

28. Existe, nos autos, Portaria de Nomeagdo do respectivo | () Sim

Fiscal de Contrato? ( )Nio
() Néo se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

29. Existe, nos autos, o comprovante de publicagio da | ( ) Sim

planilha referente & proposta vencedora (conforme art. 94, § | () N&o

3°da Lei 14.133/2021)? () N4&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

Estado de Samta Catarina
MUNICIPIO DE TUBARA
Rua Felipe Schmidi, 16 (r

_— ey

HERGN

CEP88701-180

Telefone (48) 30218000 — www.tubarao.sc.zov.br




30. Existem, nos autos, eventuais Termos Aditivos a Contrato
devidamente assinados pelas partes?

(' ) Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:
31. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes dos | ( ) Sim
eventuais Termos Aditivos ao Contrato no PNCP, no site do | ( ) Nzo
Municipio € no DOM em até 20 (vinte) dias tteis da | ( ) Nao se aplica
celebracio?
Exigéncias faltantes,
descrever:
32. Existe, nos autos, comprovante de publicagio da planilha | ( ) Sim
de quantitativos e precos executados no caso de contrato de | () N#o
obras (conforme artigo 94, § 3°, da Lei 14.133/2021)? () N8&o se aplica
**deve ser apresentado pelo fiscal dentro de 30 (trinta) dias, | Exigéncias faltantes,
a partir da conclusgo do contrato/obra. descrever:
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LISTA DE VERIFICACAO/CHECKLIST

_LICITACAO: CONCORRENCIA ELETRONICA — LEI N° 14.133/2021_

PASTA REQUISITANTE

ATOS PROCEDIMENTAIS/EXIGENCIAS

ATENDIMENTO
EXIGENCIAS
(SIM/NAO/NAO
APLICA)

AS

SE

1. Foi formalizado o Requerimento (Memorando) no sistema
1Doc?

( ) Sim
( ) Nao
() Nio se aplica

Exigéncias
descrever:

faltantes,

2. Existe, nos autos, a autorizacio do Gestor da Pasta
Requerente?

( ) Sim
( )Nido
() N3o se aplica

Exigéncias
descrever:

faltantes,

3. Existe, nos autos, a aprovacdo da autoridade méxima
municipal?

( ) Sim
( ) Nio
() N3&o se aplica

Exigéncias
descrever:

faltantes,

4. Existe, nos autos, o Documento de Formaliza¢do da
Demanda no modelo fornecido pelo Municipio?

( ) Sim
( )Niao
) N&o se aplica

~~

Exigéncias
descrever:

faltantes,

Rua Felipe Schmidt Ceniro. Tubardo’'SC
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5. Existe, nos autos, Estudo Técnico Preliminar redigido
dentro dos moldes do documento fornecido pelo Municipio
que atenda, no minimo, aos seguintes requisitos:

( ) Sim
( ) Néo
() Né&o se aplica

a) descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o | Exigéncias faltantes,

problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse | descrever:

publico;

b) estimativas das quantidades para a contrataco,

acompanhadas das memorias de célculo e dos documentos

que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com

outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de

escala;

¢) estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos

precos unitarios referenciais, das memorias de céalculo e dos

documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de

anexo classificado, se a Administrago optar por preservar o

seu sigilo até a conclusdo da licitacio;

d) justificativas para o parcelamento ou nio da contratacéo;

e) posicionamento conclusivo sobre a adequacio da

contratacdo para o atendimento da necessidade a que se

destina.

6. Existe, nos autos, Pesquisa de Precos/Orcamento da | ( ) Sim

Contratagéo dentro dos moldes do documento fornecido pelo | ( ) Nio

Municipio que conte com, no minimo, duas fontes de | ( ) Ndo se aplica

pesquisa, conforme disposto no Decreto Municipal

Regulamentador da Lei 14.133/20219 Exigéncias faltantes,
descrever:

7. Existe, nos autos, documento comprovando a Estimativa ( )Sim

da Despesa da contratacfo? ( )Niao
() Néo se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

8. Existe, nos autos, Termo de Referéncia dentro dos moldes ( )Sim

do documento fornecido pelo Municipio, com preenchimento (__)Nio

The L,
108, Ces

- CEP 88701-180
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obrigatério de todos os titulos do TR, sobretudo, com a
indicacdo da natureza do objeto (comum ou especial), dos

() N&o se aplica

itens a serem licitados, dos valores maximos, dos cddigos | Exigéncias faltantes,

CATMAT/CATSER, da vigéncia da contratacdo, da | descrever:

possibilidade de prorrogacdo ou ndo, da indicacio dos fiscais

de contrato, dos requisitos minimos de habilitacio técnica, do

indice de reajuste, das dotagdes orcamentarias, da previsdo da

recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro, dentre

outras?

9. Existe, nos autos, Anteprojeto/Projeto Basico/Executivo | () Sim

com todos os documentos necessarios, a saber: Memorial | () Nio

Descritivo, Planilha Orgamentaria Sintética e Analitica, | ( ) Nio se aplica

Cronograma Fisico-Financeiro, Composi¢do do BDI, Projeto

Arquitetonico, Projetos Especificos conforme o objeto? Exigéncias faltantes,
descrever:

10. Existe, nos autos, o mapa de riscos? ( ) Sim

**nos casos em que os valores estimados excederem cinco | () No

vezes os valores prescritos nos incisos I ¢ II do artigo 75 da | () Nio se aplica

Lei.
Exigéncias faltantes,
descrever:

11. Existe, nos autos, Parecer Contabil demonstrando a { )Sim

existéncia de dotagdes orcamentdrias com o competente | ( ) Nio

bloqueio orcamentario? () Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

12. Existe, nos autos, Minuta do Edital de Concorréncia ( ) Sim

Eletrénica no modelo fornecido pelo Municipio, inclusive, ( )Niao

com Minuta de Contrato anexa no modelo fornecido pelo | () N&o se aplica

Municipio?
Exigéncias faltantes,
descrever:

Rua Felipe Schmidi 108, Cen

Telefone (487 362 1-9




13. Existe, nos autos, Parecer Juridico atestando a legalidade
da contratacio?

{ )Sim
( ) Nio
{ ) Ni3o se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:
14. Existe, nos autos, copia da Portaria do Agente de { ( ) Sim
Contratagdo/Comissdo? ( )Nio
() N3&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:
15. Existe, nos autos, Edital de Concorréncia Eletronica | () Sim
devidamente assinado pela autoridade competente? ( )Niao
() Na&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:
16. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes do | ( ) Sim
Edital de Concorréncia Eletrénica no PNCP, no site do | ( ) Nio
Municipio, no DOM, no jornal de circulaco diaria e no DOE | () Nio se aplica
e/ou DOU, conforme os seguintes prazos minimos:
a) em caso de obras e servicos comuns de engenharia, 10 | Exigéncias faltantes,
(dez) dias uteis? descrever:
b) em caso de servicos especiais ou obras e servicos
especiais de engenharia, 25 (vinte e cinco) dias Gteis?
c) em caso de licitagdo que tenha por regime de
contratacfo integrada, 60 (sessenta) dias Uteis?
d) em caso de contratacio semi-integrada, 35 (trinta e
cinco) dias tGteis?
17. Existem, nos autos, comprovantes de publicagdes de | () Sim
Errata(s), nos mesmos meios de veiculagdo em que fora | () Nio
publicado o Edital? () Nio se aplica
Exigéncias faltantes,

51 3621-9000 ~ www.tubaras




descrever:

18. Existe, nos autos, documento comprobatério das
propostas e lances eletronicos enviados via Plataforma
Eletrénica pelos interessados?

( )Sim
( )Nio
() Néo se aplica

Exigéncias

descrever:
19. Existe, nos autos, comprovacdo dos requisitos de | ( ) Sim
habilitacdo pelo(s) vencedor(es)? ( )YNao

() Né&o se aplica

Exigéncias
descrever:
20. Existe(m), nos autos, copia(s) da(s) Ata(s) do | ( )Sim
procedimento? ( )Nao

() Néo se aplica

Exigéncias

descrever:
21. Existe, nos autos, comprovacdo das razdes recursais, | ( ) Sim
contrarrazdes e decisdo quanto a eventuais recursos? ( )Nio

() Néo se aplica

Exigéncias

descrever:
22. Existe, nos autos, Adjudicacdo do procedimento pela | () Sim
autoridade competente? ( ) Nio

() Néo se aplica

Exigéncias
descrever:
23. Existe, nos autos, Homologacio do procedimento pela | () Sim
autoridade competente? { )Niao
y de Santa Cetarina
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() Nao se aplica

Exigéncias faitantes,
descrever:

24. Existe, nos autos, cépia da Portaria da Comissio de ( )Sim

Gestores de Contrato? ( )Nio
() Nao se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

25. Existe, nos autos, Contrato/Ata de Registro de Precos | () Sim

devidamente assinado(a) pelas partes? ( )Nio
() Na&o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

26. Existe, nos autos, comprovante da publicagdo do | () Sim

Contrato/ da ARP no PNCP, no site do Municipio e no DOM ( )Nao

em até 20 (vinte) dias uteis da celebracdo? () Naio se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

27. Existe, nos autos, Portaria de Nomeacdo do respectivo | ( ) Sim

Fiscal de Contrato? ( )Nao
() Né#o se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

28. Existe, nos autos, o comprovante de publicacdo da | ( ) Sim

planilha referente a proposta vencedora (conforme art. 94, § | () Nzo

3°da Lei 14.133/2021)? () Nso se aplica
Exigéncias faltantes,
descrever:

29. Existem, nos autos, eventuais Termos Aditivos a Contrato ( )Sim

devidamente assinados pelas partes? { ) Nio

g oy o vty ey T berrgry e
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() Néo se aplica

Exigéncias faltantes,
descrever:
30. Existem, nos autos, comprovantes das publicacdes dos ( ) Sim
eventuais Termos Aditivos ao Contrato no PNCP, no site do ( )Néo
Municipio ¢ no DOM em até 20 (vinte) dias dteis da () Nao se aplica
celebracdo?
Exigéncias faltantes,
descrever:
31. Existe, nos autos, comprovante de publica¢io da planilha | ( ) Sim
de quantitativos e precos executados no caso de contrato de ( )Néo
obras (conforme artigo 94, § 3°, da Lei 14.133/2021)? () Naio se aplica
**deve ser apresentado pelo fiscal dentro de 30 (trinta) dias, Exigéncias faltantes,
a partir da concluso do contrato/obra. descrever:

Rua Fel
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