E(TUBARAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2026

DISPOE ACERCA DOS PROCEDIMENTOS E
RESPECTIVA ANALISE E APROVACAO DA
PRESTACAO DAS CONTAS RELATIVAS AOS TERMOS
DE PARCERIA FIRMADOS ENTRE O PODER PUBLICO
MUNICIPAL E AS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE
CIVIL, CONFORME LEI FEDERAL N° 13.019/2014 C/C
INSTRUCAO NORMATIVA DO TRIBUNAL DE CONTAS
ESTADUAL N° 33/2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUBARAO, SC, no exercicio de suas atribuigdes,
CONSIDERANDO: :

- A necessidade de aperfeicoar e racionalizar o processo de prestacdo de contas relativas as
Parcerias Voluntarias firmadas entre a Prefeitura Municipal de Tubarfo, por meio de suas Secretarias e/ou
FundagGes, com as Organizacdes da Sociedade Civil que envolvam repasse de recursos financeiros ou
cooperacao;

- Os termos da Lei 13.019 de 31 de julho de 2014 e alteracdes;
- A Instrugdo Normativa n. 33/2024, do Tribunal de Contas de Santa Catarina;

-Termos que envolvam transferéncia de recursos de parcerias, subvengdes e convénios que
exijam prestacdo de contas.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como objetivo dispor acerca dos procedimentos e
respectiva andlise e aprovacdo da prestagdo das contas relativas aos Termos de Parceria firmados entre o Poder
Publico Municipal e as Organiza¢des da Sociedade Civil, conforme Lei Federal n° 13.019/2014 c/c Instrugdo
Normativa do Tribunal de Contas Estadual n® 33/2024.

CAPITULO I
DOS ORGAOS

Art. 2° Para fins dessa Instrugdo, compete as seguintes atribui¢des:

I — Organizacdes da Sociedade Civil: compete as OSC’s o fiel cumprimento ao Termo de
Parceria firmado com o ente publico, realizando as despesas na forma e pelos meios por este autorizados,
resultando na regular aplicagdo dos recursos e respeito aos prazos estabelecidos, bem como prestando as
contas conforme o disposto nesta Instrugdo Normativa, sob pena de rejeicdo da prestagdo de contas
apresentada e aplicagdo das consequéncias cabiveis, previstas em legislagdo propria;

II — Comissio de Monitoramento e Avaliacdo: cabe 4 Comissdo de Monitoramento e Avaliagio
apoiar e acompanhar a execugdo das parcerias celebradas pela Administragdo Publica Municipal, direta e
indireta, a fim de aprimorar os procedimentos, os entendimentos, solucionar controvérsias, padronizar objetos,
custos e indicadores, fomentar o controle de resultados e homologar os relatorios técnicos de monitoramento e
avaliacdo elaborados pelos Gestores das parcerias. Compete, ainda, & Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo
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a andlise dos documentos comprobatdrios anexados as prestacdes de contas e, ndo havendo necessidade de
regularizagio, a emissdo do Parecer Técnico acerca das contas prestadas;

III — Gestores das Parcerias: aos Gestores das Parcerias compete o acompanhamento das
parcerias celebradas com as Organizacdes da Sociedade Civil mediante seus respectivos Termos. Cabe ao
gestor da parceria, apds realizada a analise do cumprimento do objeto pactuado, por meio das metas e
objetivos estabelecidos, a emissdo do Relatorio Simplificado de Monitoramento e Avaliacéo e, ao final da
parceria, do Relatério Final de Monitoramento e Avalia¢do. Por fim, havendo necessidade, cabe ainda aos
Gestores a realizagdo de visita técnica para que haja verificagio in loco acerca do cumprimento dos Termos
firmados, emitindo, ao final, o Relatdrio de Visita Técnica.

IV — Secretarios/Diretores/Presidentes: s3o responsaveis pela analise dos pareceres e relatdrios
técnicos emitidos, os quais servirdo de subsidios para a aprovacdo das contas e posterior encaminhamento a
geréncia Financeira, autorizando a transferéncia da préxima parcela ou a baixa das contas prestadas, em se
tratando de parcela tnica.

V — Secretaria de Combate a Corrupc¢io e Controladoria: ao final da parceria e do
cumprimento dos respectivos procedimentos, os documentos relativos a todo processo de prestacdo de contas
dos Termos assinados serdo encaminhados & Controladoria para analise e manifestacdo, autorizando o
posterior arquivamento pela Geréncia Financeira Municipal.

Paragrafo dnico. O monitoramento e a avaliagdo do cumprimento do objeto levardo em
consideragio, quando for o caso, os mecanismos de escuta ao piiblico-alvo acerca dos servigos efetivamente
oferecidos no 4mbito da parceria, aferindo-se o padrdo de qualidade definido em consonéncia com a politica
publica setorial.

_ CAPiTULOI
OBJETIVO ESPECIFICO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 3° A presente Instru¢io Normativa tem por objetivo especifico regulamentar os
procedimentos para a apresentagdo das Prestagdes de Contas por parte das Organizagdes da Sociedade Civil.
Objetiva ainda regulamentar a atuagio dos Gestores de Parceria, da Comissao de Monitoramento e Avaliagéo e
dos Secretarios/Presidentes (gestores dos Fundos Especificos) quanto & analise das contas prestadas pelas
Organizagdes da Sociedade Civil -OSCs, em aten¢@o ao disposto na Lei Federal n® 13.019/2014, e suas
alteragdes, c/c a Instru¢do Normativa n° 33/2024 do TCE.

Parigrafo dnico. O ndo cumprimento das exigéncias descritas nesta Instrugdo Normativa podera
acarretar na rejeicdo da prestagdo de contas e demais consequéncias previstas em legislagdo propria.

Art. 4° As Organizacdes da Sociedade Civil - OSCs devem observar o disposto no Termo de

Parceria pactuado junto ao municipio quanto as despesas a serem realizadas, a regular aplicagdo dos recursos
repassados e dos prazos a serem cumpridos, cujas comprovagdes deverdo ser realizadas por meio da respectiva
prestagio de contas, sob pena de devoluggo dos valores em razdo do descumprimento.

CAPITULO III
DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art. 5° As despesas a serem realizadas devem, obrigatoriamente, estarem previstas no respectivo
Plano de Aplicagdo do Termo Firmado, devendo ser realizadas nos seguintes prazos:

I — recursos transferidos em parcela dnica: Salvo no més de dezembro, no qual a utilizagdo
dos recursos ndo podera ultrapassar o dia 31, independentemente da data em que houver sido realizado o
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repasse, 0 prazo geral para a utilizacdo dos recursos é de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data
do recebimento dos recursos;

II — recursos transferidos em duas ou mais parcelas: Salvo no més de dezembro, no qual a
utilizacio dos recursos nio podera ultrapassar o dia 31, independentemente da data em que houver sido
realizado o repasse, o prazo para a utilizacdo dos recursos € até o dia 20 do més seguinte a0 més em que
haja havido o repasse do recurso, prazo em que devera ser apresentada a prestacdo das contas do respectivo
periodo, conforme item subsequente, exceto quando houver termo aditivo para o ano seguinte e/ou a clausula
de vigéncia do termo assinado disponha de forma diversa.

CAPITULOIV
DA APRESENTACAO DA PRESTACAO DAS CONTAS

Art. 6° A prestacdo de contas deverd ser apresentada mensalmente, obedecendo os prazos
contidos nesta Instrucdo.

I — A prestacdo de contas devera ser apresentada mensalmente, em via digital, protocolada por
meio de sistema proprio da Administragdo Publica, e em via fisica, que deverd ser entregue ao membro da
Comissio de Monitoramento e Avaliag@o da respectiva Pasta;

IT — Dos prazos:

a) a prestacio de contas devera ser entregue até o dia 20 do més subsequente ao més de referéncia
do recurso repassado.

b) ocorrendo a entrega apds o dia 20, a prestagdo de contas somente sera analisada dentro do
cronograma (dias 21 a 30/31) mediante apresenta¢do de justificativa fundamentada pela OSC e anexada ao
ProtocoloWeb, no prazo de 48 horas, a qual sera devidamente analisada pelo Gestor de Parceria:

b.1) até que haja a apresentagdo, anélise e aprovacdo da referida justificativa, o repasse dos
recursos referentes a prestagdo seguinte ficardo suspensos;

b.2) ap6s a apresentacio da justificativa, o Gestor de Parceria tem o prazo de até 03 dias para
analise das razdes apresentadas, podendo aprové-las ou requerer maiores esclarecimentos. Em sendo
aprovada, a Prestagdo de Contas serd encaminhada 2 Comiss@o de Monitoramento e Avaliagdo para analise e
emissdo do Parecer Técnico;

¢) no més de dezembro, independentemente da data de pagamento da tltima parcela, a prestagéo
de contas devera ser entregue até o tiltimo dia do més em que haja expediente na administragdo municipal e/ou
no primeiro dia de expediente municipal apds o recesso de final de ano, seguindo cronograma de final de ano
previamente organizado e repassado pela Comissdo de Monitoramento e Avaliag&o.

d) a prestacdo de contas referente a parcela unica, devera ser entregue em até 90 (noventa) dias
ap6s o encerramento do termo firmado, conforme Art. 69. da Lei 13.019/2014 “A organizagdo da sociedade
civil prestara contas da boa e regular aplicagdo dos recursos recebidos no prazo de até noventa dias a partir do
término da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio”.

_ CAPITULO V i i
DA NAO REALIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS E/OU DA NAO REGULARIZACAO DAS
CONTAS PRESTADAS

Estado de Santa Catarina ’K 7 -~
PREFEITURA TUBARAO e / -
Rua Teresa Cristina. 250, Oficinas, Tubarao/SC — CEP 88702-011

T Alafawa 740N LT ONANAN S VR, [



PREFEITURA

):(TUBARAO

Art. 7° Constatada a auséncia ou a irregularidade das contas prestadas, a Comissdo oficiara, por
meio do ProtocoloWeb, a Organizagdo da Sociedade Civil - OSC para que sane o vicio identificado no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis.

Art. 8° Para fins de aplicacdo desta Instrucdo Normativa, serdio consideradas como néo prestadas
as contas que, mesmo apdés devidamente notificadas, a OSC ndo apresente ou regularize os vicios
identificados nas contas no prazo supracitado.

Art. 9° Constatada a auséncia de apresentagio de prestagdo de contas ou havendo a rejeicdo das
contas apresentadas, serdio cabiveis as penalidades previstas em legislagio propria, sendo elas:

I — suspensio do pagamento;
II — rescisdo do termo;
IIT — tomada de contas.

Paragrafo unico. Independentemente da prestacdo de contas, nos casos em que haja indicio de
irregularidade na utilizagdo dos recursos oriundos da parceria, as OrganizagGes da Sociedade Civil estardo
sujeitas a instauragiio de Processo de Tomada de Contas na forma da legislagdo propria, por parte do 6rgao
repassador, pela Controladoria Geral do Municipio e pelo Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO VI
SECAO 1
DAS MOVIMENTACOES FINANCEIRAS

Art. 10. Todos os recursos serdo depositados em bancos piiblicos e conta bancaria exclusiva
para a parceria, incluindo a contrapartida, quando financeira, bem como outras receitas oriundas da execugio
do objeto do plano de trabalho.

Art. 11. Todos os pagamentos deverdo ser realizados por meio de transferéncia eletronica,
observadas abaixo:

I — transferéncia Eletronica Disponivel - TED;
II — documento de Ordem de Crédito — DOC;
III — transferéncia entre contas;

IV — boleto Bancario;

V - PIX

Art. 12. Fica vedada a utilizacio de quaisquer outros meios de pagamento que nao os
previstos nesta Instrucio Normativa, inclusive o pagamento por meio de cheque.

Art. 13. O crédito de valores podera ser realizado em conta corrente de titularidade da propria
organizagio da sociedade civil, mediante justificativa, nas seguintes hipodteses:

s
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I - questdes operacionais que impecam o pagamento por meio da emissdo de OB ou por outros
meios de pagamento disponiveis;

II — Cabera ressarcimento & Organizagdo da Sociedade Civil pelos pagamentos realizados com
recursos proprios, quando decorrentes de atrasos na liberac@o dos repasses pela Administraggo Publica. ou

II - ressarcimento de despesas sujeitas a rateio, proporcionalmente a parceria, relativas aos
custos operacionais e administrativos pagos com recursos proprios da organizacio da sociedade civil.

Art. 14. O termo de parceria podera admitir a dispensa da exigéncia do pagamento por meio
eletrénico e possibilitar a realizagdo de pagamentos em espécie, apds saque 4 conta bancaria especifica da
parceria, na hipétese de impossibilidade de pagamento por meio de transferéncia eletronica, devidamente
Jjustificada pela organizagio da sociedade civil.

Art. 15. Considerando o periodo total de vigéncia da parceria, os pagamentos realizados em
espécie ficam limitados ao valor maximo individual de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por beneficiério.

Art. 16. Os rendimentos da aplicac@o financeira ndo serdo considerados como contrapartida e
deverdo ser devolvidos ao 6rgéo repassador ou aplicados no objeto do plano de trabalho, estando sujeitos as
mesmas condi¢des da prestagdo de contas exigidas para os demais recursos transferidos.

SECAO 1II
DEVOLUCAO DE RECURSOS

Art. 17. A Organizago da Sociedade Civil — OSC deverd, previamente a devolugio de
eventual saldo remanescente de recursos ndo utilizados, formalizar consulta & Geréncia Financeira do
Municipio a fim de obter a indicagfo da conta bancéria especifica para restitui¢go.

Art. 18. A devolugdo dos recursos ndo utilizados devera ser realizada até o dia 18 (dezoito) de
cada més, mediante depésito ou transferéncia bancéria identificada, devendo o respectivo comprovante ser
anexado a prestacdo de contas do periodo correspondente.

CAPITULO VII
DAS VEDACOES
VALORES SUJEITOS A DEVOLUCAO

Art. 19. Estario sujeitos a devolucio:

I — despesas realizadas fora do prazo para utilizacido do recurso: ¢ vedada a realizacio de
despesas em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido para utilizagdo do recurso, devendo-se ter como
parimetro para utilizagdo do recurso a modalidade do Termo firmado entre a OSC e o Poder Publico (parcela
unica ou 2 ou mais parcelas);

IT — pagamento fora da vigéncia da parceria: é vedado pagamento a fornecedor em data
posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente autorizado pelo administrador e desde que o fato
gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia contratual, devendo-se ter como pardmetro a data de
vigéncia do termo de parceria firmado;

III - pagamento fora do prazo para utilizagiio do recurso: é vedado o pagamento a fornecedor
em data anterior ou posterior ao prazo para utilizagdo do recurso previsto no Plano de Trabalho, incluindo
folha de pagamento, encargos e demais despesas fixas, devendo-se ter como pardmetro a modalidade do
Termo firmado entre a OSC e o Poder Publico (parcela inica ou 2 ou mais parcelas); @/
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IV — pagamentos antecipados: é vedado o pagamento antecipado, ou seja, anterior a data de
emissdo da nota fiscal pelo fornecedor;

V — despesas nio planejadas e/ou nio aprovadas previamente: é vedada a utilizagdo dos
recursos em desacordo ao previsto no plano de trabalho, ainda que em carater de emergéncia, exceto quando
ndo houver prejuizo ao objeto pactuado e desde que haja alteracdo prévia no plano de trabalho, por meio de
apostilamento, devidamente autorizada pelo Conselho responsével e/ou Gestor da Parceria;

VI — despesas fora da vigéncia da parceria: ¢ vedada a realizacdo de despesas em data anterior
ou posterior a vigéncia do termo de parceria firmado;

VII — taxas e multas: é vedado o pagamento de multas, juros e corre¢do monetaria.

CAPITULO VIII
SECAO1I
DOS DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS (Lei Federal n° 13.019/2014 c/c
a Instruciio Normativa n° 33/2024 do TCE e demais exigéncias dispostas nesta Instrucio)

Art. 20. Todos os documentos fiscais deverdo ser apresentados em folha A4, devendo ser nela
fixados, quando necessario, nunca ultrapassando suas dimensdes.

§1° Sendo o documento original em tamanho menor, devera ser colado em papel tamanho A4.
Caso ja seja em folha A4 (como no caso de NF eletronica ou comprovante de pagamentos impressos), ndo ha
‘a necessidade de colar em outra folha.

§2° Os documentos que ndo estiverem nessas condi¢des serdo integralmente devolvidos a
OSC para que sane a irregularidade.

Art. 21. Todos os documentos fiscais e comprovantes de despesas deverdo estar certificados,
sendo obrigatéria a certificagdo por, no minimo, duas (02) pessoas responsaveis pelo recebimento do bem,
material ou servico prestado a Organizagdo da Sociedade Civil — OSC, atestando a efetiva entrega e a
conformidade com o objeto pactuado, sendo que uma das assinaturas devera, obrigatoriamente, ser do
membro da diretoria responsavel pela drea financeira da OSC ou, na sua auséncia, do Presidente da
Organizacio da Sociedade Civil.

Art. 22. Quanto aos Papéis Termossensiveis: quando os documentos comprobat6rios forem
impressos em papel termossensivel (tipo aqueles extraidos de caixas eletronicos, aparelhos de fax, caixas
registradoras, etc.), ou outros materiais que se apagam com O transcorrer do tempo, serd obrigatéria a
apresentacio de fotocopia do mesmo.

Art. 23. Os documentos comprobatorios deverdo ser apresentados de forma paginada e
organizada na ordem abaixo:

I — oficio (Anexo I): oficio encaminhando a prestagdo de contas para a Unidade Gestora, com as
seguintes informagdes: nome da entidade; nimero do Termo de Parceria; numero da parcela; valor da
parcela; data do depésito da parcela; nome da pessoa responsavel pela prestacdo de contas; e-mail e nimero
de telefone e assinatura do presidente da Organizagdo da Sociedade Civil; /
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II - TC 28 e 29: documentos solicitados por meio eletrénico para a Administragdo Publica,
devidamente preenchidos e assinados;

IIT — Declaracio (Anexo II): declaracdo do responsavel pela Organizagdo, de que os recursos
foram rigorosamente aplicados segundo o Plano de Trabalho/Projeto aprovado;

IV — Justificativas e Observacdes: caso a entidade julgue necessario apresentar alguma
justificativa ou observacdo de carater geral, devera apresenta-la na prestacio de contas, por meio de
documento datado e assinado pelo responsavel da OSC;

V- Caso a justificativa e/ou a observag@o seja referente a um dispéndio especifico, devera ser
anexado documento logo ap6s o comprovante da respectiva despesa;

VI — Extratos Bancarios: apresentar extrato da Conta Corrente e da Aplicacdo Financeira com
a movimentagdo completa do periodo compreendido entre a data do depdsito da parcela até o ultimo dia de
utilizacdo do recurso do periodo;

VII — Documentos Certificados: certificagdo do responsavel no documento comprobatoério da
despesa, certificando que o material foi recebido ou que o servigo foi prestado conforme as especificagdes
nele consignadas.

VIII - Todos os documentos comprobatorios devem estar certificados por, pelo menos, 02
(duas) pessoas responsaveis pelo recebimento do produto ou servigo entregue/prestado a OSC;

IX — Demais documentos:

a) Comprovantes de recolhimentos dos encargos sociais (INSS, FGTS entre outros), quando
houver a incidéncia;

b) Apresentacio dos balancetes contabil e financeiro;

¢) Apresentacdo das CNDs;

d) Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdencirios e de Outras Entidades e
Fundos — DCTFWeb (inclusive no caso de prestadores de servigo avulso), contendo os dados do beneficiario
na respectiva competéncia

e) Os documentos fiscais (sempre originais) emitidos pelos fornecedores a beneficiaria deverdo
ser sempre nominais & OSC, contendo, inclusive, Razdo Social, endereco completo e CNPJ da OSC.

f) As OSCs com parcerias educacionais, em relagdo as matriculas de vagas gratuitas deverdo
anexar a prestaco de contas mensal os seguintes documentos:

f.1) apresentar semestralmente declaragio de gratuidade conforme modelo no Anexo VI;

£.2) havendo substituicdo da vaga, deverdo informar na prestagdo de contas a declaragdo de
substituicio de vaga (Anexo VII) acompanhada da nova declaragdo do matriculado (Anexo VI);

£.3) A OSC com Parceria Firmada junto a Fundagdo Municipal de Educagdo — FME, devera
encaminhar para o setor administrativo da FME relatorio mensal das criancas atendidas (anexo X) e
informagdes sobre a movimentagio das vagas (Matricula, substituigéo e saida — anexo IX) até o dia 10 de cada
més.

g) Ao final da parceria, a Organizacdo da Sociedade Civil - OSC deverd preencher o Relatério de
Cumprimento do Objeto da Parceria (Anexo III) e o Relatério de Execugdo Financeira (Anexo V).

Art. 24 . Apés as notas fiscais, por exemplo, devem ser apresentados: guias e comprovantes
de pagamento dos tributos/impostos, comprovante de pagamento (transferéncia eletronica, PIX, boleto
bancarios...), relatorio de prestagio do servico, fotos, e demais documentos relacionados a nota fiscal
apresentada, os quais comprovam a aquisi¢iio do produto ou servico e o devido pagamento do mesmo.
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SECAO I
Disposi¢des gerais sobre os documentos:

Art. 25. Quanto aos documentos sera admitido:

I - somente sera admitido como documento fiscal a Nota Fiscal original, salvo aqueles inerentes a
atividade da Entidade, como Folha de pagamento quando abrangida pelo Plano de Aplicacdo do recurso ou
recibos devidamente aceitos pela legislacdo fiscal;

IT — os comprovantes de despesa deverdo ser preenchidos com clareza e sem rasuras que possam
comprometer a sua credibilidade (IN do TC n° 33/2024). N&o serdo admitidas eventuais rasuras, nem meios
que causem duvidas quando da leitura do documento fiscal, como, por exemplo, uso de tipos diferentes de
canetas e caligrafias;

III — os materiais adquiridos e/ou servigos prestados deverdo obedecer rigorosamente ao definido
no Plano de Aplicacdo do recurso;

IV — quando nfo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servicos no documento
fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando as informagdes para que fiquem claramente
evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do
repasse, da seguinte forma:

a) em caso de despesas relacionadas a eventos, palestras ou similares, apresentar relagdo em que
constem, no minimo, os itens a seguir:

a.1) nome dos participantes;

a.2) CPF dos participantes;

a.3) assinatura dos participantes;

a.4) nome do palestrante;

a.5) tema abordado;

a.6) carga horéria;

a.7) local e data.

b) em caso de despesas com abastecimento de combustivel, deverd ser apresentado relatorio
contendo, no minimo, as seguintes informagdes de cada abastecimento:

b.1) documento fiscal;

b.2) copia do documento do veiculo;

b.3) numeragio do hodrémetro;

b.4) data;

b.5) quantitativo;

b.6) valor unitario.

b.7) valor total;

b.8) roteiro da viagem com nome do motorista;

b.9) relatério de Destino/finalidade (Contendo todo o rastreio do carro utilizado e por quem foi
utilizado).

*Todas as informagdes deverdo ser organizadas em ordem cronolédgica e devem estar de acordo
com as informagdes extraidas do documento fiscal.
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¢) No caso de contratagdo de veiculos para transporte terrestre de pessoas, junto a nota fiscal
devera ser anexada:

c.1) listagem dos passageiros;

¢.2) trajeto;

¢.3) datas;

c.4) identificagdo do carro e do motorista, fornecidas pelo prestador de servicos;

¢.5) no caso de transporte rodoviario ou aéreo, apresentar os bilhetes de embarque.

d) No caso de despesas com hospedagem, apresentar nota fiscal fornecida pela empresa de
hotelaria, contendo a identificaggo especifica dos hospedes e periodo de estadia.

e) No caso de contratacdo de servicos técnicos regulamentados por conselho de classe
(engenheiros, contadores, administradores, etc), devera ser apresentado, pela pessoa fisica, o comprovante de
qualificagdo profissional.

f) No caso de aquisi¢do de uniformes esportivos ou para eventos, € obrigatoria a impressdo da
logo oficial do Municipio, juntamente com a respectiva Fundagdo/secretaria gestora do termo de parceria. No
caso de uniformes adquiridos com recursos do Fundo da Infincia e Adolescéncia -FIA, estes devem conter
também a logo oficial do FIA/CMDCA. As logomarcas oficiais devem estar visivelmente expostas no
uniforme.

g) No caso obras e servicos de engenharia, fica a OSC responsavel pela apresentagdo dos
seguintes documentos:

g.1) Laudo técnico de cada medigdo, assinado pelo engenheiro responsavel;

g.2) CNO - Cadastro Nacional de Obra ( IN 1845/2018);

g.3) Comprovacdo da realizagdo com registros fotograficos da situacdo anterior e posterior as
obras ou reformas realizadas;

g.4) Declaracdo do responsavel com sucinta caracterizagdo das etapas efetuadas e, no caso de
conclusdo, acompanhada do respectivo termo de recebimento;

2.5) Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme estabelecido na Legislagdo Federal,

2.6) boletim de medi¢Zo assinado pelo engenheiro responsavel;

g. 7) Alvara de Construcio

g. 8) quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os servicos, € suas
respectivas unidades, o responsavel deve elaborar termo complementando as informacdes, para que fiquem
claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa (art. 38, §2°, IN 20/2015);

h) devera ser anexado, apds a folha de pagamento dos funcionarios pagos com recursos da
parceria, o registro de ponto eletrénico e/ou manual referente ao periodo de execucdo da parcela recebida. No
caso de prestadores de servigco, na auséncia de registro de ponto, deve ser anexado o relatério de atividades
desenvolvidas no periodo, contendo datas e cargas horarias;

i) para parcerias com a Fundag¢do Municipal de Educa¢fo, a OSC deve anexar juntamente com a
prestacdo de contas a lista de chamada dos alunos participantes da OSC por meio do projeto pactuado;

j) havendo necessidade, o Conselho responsavel e/ou o Gestor da parceria podera solicitar outros
documentos que entenderem necessarios para que seja comprovado o regular uso do recurso.

CAPITULO IX
DA DIVULGACAO

Art. 26. A Organiza¢do da Sociedade Civil - OSC devera divulgar na internet ¢ em locais
visiveis de suas redes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes todas as parcerias celebradas
com a administragdo publica até 180 (cento e oitenta dias) apos o encerramento do termo, da seguinte fo f
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I — internet (Anexo VIII): publicagdo fixa (até 180 dias ap6s o encerramento da parceria) de
modo visivel e de fécil acesso, devendo conter:

a) data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da administracio
publica responsavel;

b) nome da organizagdo da sociedade civil e seu nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

¢) descri¢@o do objeto da parceria;

d) valor total da parceria;

e) fungdo e valor da remuneragfo da equipe de trabalho.

IT — demonstrativos Contabeis (Anexo VIII): publicacio mensal de modo visivel e de facil
acesso.

Paragrafo unico. A organizacio devera colocar em anexo a cada prestacio de contas a
comprovacéo de que as informacoes foram devidamente publicadas na internet.

IOI - placa de identificacdo: fica a OSC obrigada, sob suas prprias expensas, a fixar
placa/banner na entrada principal do local da execugdo do objeto, com as informacdes da parceria mantida
com 6rgdos do municipio (Anexo IV). A medida dever4 ser realizada no prazo de até, 60 (sessenta) dias, apos
a celebracdo da parceria.

CAPITULO XI )
DA ENTREGA E GUARDA DAS PRESTACOES

Art. 27. O prazo para a apresentacdo da prestagdo de contas é até o dia 20 (vinte) do més
subsequente ao recebimento da parcela, para ambas as versdes, original e on-line.

Art. 28. As prestagGes de contas deverdo ser digitalizadas e anexadas por meio de sistema préprio
da Administragio Publica, ProtrocoloWeb, no endereco digital:
<https://tubarao.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=9>, com o assunto “Presta¢io de contas de parcerias (devendo-
se informar o nome da OSC no titulo)”, discriminando no texto de envio (corpo do texto): o nome da OSC, o
nimero do termo de parceria, nimero da parcela, valor recebido e outras informagdes e ou justificativas
Jjulgadas pertinentes. Seguindo as instrugdes abaixo:
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PROCEDIMENTO DE PROTOCOLO

LOGIN EFETUADO COM E-MAIL E
SENHA DO RESPONSAVEL OU
osc

Anexar Prestacio
de contas
DIGITALIZADAS
LEGIVELMENTE

Art. 29. Apds a publicagdo no ProtocoloWeb, as documentagdes originais deverdo ser entregues
diretamente a Secretaria e/ou Fundagio gestora do termo de parceria, na pessoa do servidor integrante da
Comissio de Monitoramento e Avaliagdo das Parcerias, designado mediante Decreto Municipal. Quando o dia
20 (vinte) for em dia nZo 1til, a prestagdo original deve ser entregue no primeiro dia 1til subsequente de
expediente municipal.

Art. 30. Para fins de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo, nos casos de prestagdes de
contas de parcerias cujos recursos advenham do Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente -
FIA, do Fundo Municipal da Assisténcia Social -FMAS e do Fundo Municipal do Idosos- FMI, as c6pias das
prestacdes de contas devem ser encaminhadas ao e-mail: conselhos@tubarao.sc.gov.br.

Paragrafo tnmico. Eventual falha técnica no envio eletronico das prestagdes de contas ndo
configurara automaticamente irregularidade material, desde que sanada.

Art. 31. O andamento da Prestaciio de Contas sera realizado por intermédio dos Gestores de
Parceria e da Comissio de Monitoramento e Avaliagdo. Todavia, toda a documentac@o original relativa as
contas ja prestadas e baixadas ficara na guarda do Departamento de Geréncia Financeira para arquivamento.

CAPITULO XII
DA PRESTACAO DE CONTAS
SECAOI

Art. 32. Quando a parceria niio for pela Lei 13.019/14, fica excluido o procedimento da
Comissio de Monitoramento e Avaliacio, passando a valer somente o servidor designado para tal
parceria.

I — Apresentados os documentos comprobatorios das despesas por parte das Organizagdes da
Sociedade Civil — OSCs, nos termos dispostos na Lei 13.019/2014, acabe & Comissdo de Monitoramento €
Avaliacdo, designada mediante Decreto Municipal, a emissdo de Parecer Técnico acerca da prestagéo de
contas, mediante analise dos seguintes itens:
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a) a regular aplicagdo dos recursos nas finalidades pactuadas;

b) a observéncia, na aplicagdo dos recursos, dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, e das normas regulamentares editadas pelo 6rgio repassador;

¢) o fiel e integral cumprimento do plano de trabalho;

d) a regularidade dos documentos comprobatérios da despesa e da composigio da prestagdo de
contas;

e) a execucgdo, total ou parcial, do objeto;

f) a aplicag@o, total ou parcial, da contrapartida;

g) a devolugédo de eventual saldo de recursos ndo aplicados no objeto do repasse, inclusive os
decorrentes de receitas de aplicagdes financeiras ao érgio repassador do recurso.

IT — compete aos Gestores de Parcerias, apos realizada a analise do cumprimento do objeto
pactuado, por meio das metas e objetivos estabelecidos, a emissio do Relatério Simplificado de
Monitoramento e Avaliagéo e, ao final da parceria, do Relatério Final de Monitoramento e Avaliagio. Por fim,
havendo necessidade, cabe ainda aos Gestores a realiza¢do de visita técnica para que haja verificagio in loco
acerca do cumprimento dos Termos firmados, emitindo, ao final, o Relatério de Visita Técnica;

IIT — aos secretarios/diretores/presidentes, cabe a analise dos pareceres e Relatdrios técnicos, que
servirdo de subsidios para a aprovacdo ou desaprovagdo das contas;

IV — ao final da parceria e do cumprimento dos respectivos procedimentos, os documentos
relativos a todo processo de prestacdo de contas dos Termos assinados serfio encaminhados & Controladoria
Geral do Municipio para analise e manifestagdo, autorizando o posterior arquivamento pela Geréncia
Financeira Municipal.

Paragrafo tnico. Em todos os casos, objetiva-se a verificagiio acerca da execuc¢io dos objetos
pactuados e a regular aplicacdo dos recursos financeiros repassados as OSCS.

SECAO I
Parcerias com parcelas mensais

Art. 33. A anilise das prestagdes de contas de parcerias seguirdo conforme fluxograma:

_Municipio 5 - ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS

de Tubarao Bt T FLUXOGRAMA

OSC ENTREGA E PROTOCOLA APRESTACAO -
PROTOCOLOWEB

3 -

GERENCIA

CMA e AicE TESOURARIA
Emite

"PARECER Encaminha para

TECNICO Tesouraria para Pagamento

PRESTACAD DE
CONTAS - Mensal™

pagamento

Modelos disponiveis: hitpsi/drive. googie.com/drive/folders/1lvWjyww-3maPSaOM-uSQbJgsiliBodcO?usp=drive link
TODOS 0OS PROCEDIMENTOS FEITOS PELA PLATAFORMA ONLINE DO 1D0C
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{9e) Municipio
' de Tubarao

X

OSC ENTREGA E PROTOCOLA APRESTACAO -

\ 4

PROTOCOLOWEB

5.1 - MENSAL FUNDOS ESPECIFICOS

5 - ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS

FLUXOGRAMA

TESOURARIA

Encaminka pas

Emite Consallo ss
“PARECER pars scompanhamento,
monitcramenta e
Png:::\tggg . sualingao Pagamento

CONTAS - Mensal”

Encaminha para

Tesouraria para
pagameanto

Modelos disponiveis: hitgsiidrive.google.com/drive/folders/1lvWWjyww-3maPSaOM-uS0ObJgsili8odcO?usp=drive fink

TODOS 0S PROCEDIMENTOS FEITOS PELA PLATAFORMA ONLINE DO 1DOC

SECAO III
Parcerias em parcela iinica e parcela final (dltima parcela)

Art. 34. A analise das prestagdes de contas de parcerias em parcela Unica e parcela final (ltima
parcela) seguirdo conforme fluxograma:

5 - ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS
FLUXOGRAMA

5.2 - ANUAL/PARCELA UNICA E ULTIMA PARCELA

Municipio
de Tubarao

OSC ENTREGA E PROTOCOLA A PRESTAGCAO -

4

PROTOCOLOWEB

GESTOR CONTROLADORIA
Emite Junta processo Para parecer
“PARECER TECNICO todo de prestacao el
PRESTACAD DE de contas, e
CONTAS £ juntamente com prestacao
EXECUCAC DO protesolos de de contas
OBJETOE 3 < TECA
VISITAS TEC! ’ da parceria
Fm‘"‘ﬁm— e quando houver

Modelos disponiveis: https://drive google.com/drive/folders/1lvWiyww-3maPSa0M-uS0bJgsiliRodcO?usp=drive link

TODOS 08 PROCEDIMENTOS FEITOS PELA PLATAFORMA ONLINE DO 1DOC

SECAO IV
Visitas Técnicas
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Art. 35. Para fins de monitoramento e avaliacdo do cumprimento do objeto, poderdo ser efetuadas
visitas in loco sempre que o Gestor da Parceria e/ou a Comissio de Monitoramento e Avaliagdo entender

necessaria sua realizag@o.

Paragrafo tunico. Igualmente, poderio as mesmas ser dispensadas quando consideradas
inadequadas para a verificagdo do cumprimento do objeto pactuado.

Art. 36. Quando ocorrer a visita in loco o Gestor de Parceria devera emitir o Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliagdo com base no Instrumento de Relatério de Visita Técnica.

Paragrafo tnmico. Referido documento serd encaminhado ao representante da Comissdo de
Monitoramento e Avaliagdo, o qual homologara o Relatério e encaminhard ao presidente da Comissdo de

Monitoramento e Avaliagio para que seja anexado ao processo de prestacdo de contas.

Art. 37. Os procedimentos das visitas técnicas seguirdo o seguinte fluxograma:

Municfpio 5 - ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS
' de Tubarao FLUXOGRAMA

5.3 - VISITAS TECNICAS
_ 'APOS REALIZACAO DE VISITA

GESTOR | CMA

Emita

“RELATORIO TEQNICO DE Emite |

BMOMTORAMENTO & "DESPACHO DE -
AVALIACAD - GESTOR" com HOMﬂL‘OGAC AD DO |

hise no “INSTRUMENTO i : : )

RELATORIO RF ¥ISITA BELATORIQ TECNICO
TEGNICA IN LOCO" atroves T RN ‘
MEMORANDC rio 1D0C com MONITORAMENTO E
assunta "Relatono de Mong. | AVM‘Q’ i

e Aval Termo n'xax - i

Sec/Fund.

Modelos disponiveis: hitpsiidrive google.com/drive/folders/1lviAjyww-3maPSa0l-uSOb.Igsill8o4c0?usp=drive link

TODOS OS PROCEDIMENTOS FEITOS PELA PLATAFORMA GNLINE DO 1DOC

Paragrafo tnico. Todos os modelos supracitados nos fluxogramas estariio disponiveis no
link: https://drive.google.com/drive/folders/1lvWjyww-3maPSaOM-uSObJgsill804cO?usp=drive link

CAPITULO XIII
DA APROVACAO DAS CONTAS PRESTADAS

Art. 38. Havendo aprovagdo das contas, as mesmas serdo encaminhadas ao Departamento de
Geréncia Financeira, onde sera efetuada a baixa nas contas prestadas e realizado o pagamento da parcela

subsequente.

Art. 39. A prestagdo de contas final e/ou prestacio de contas de parcela tinica devera conter a
aprovacéo do Conselho Fiscal competente, sob pena de ndo aprovagdo pela municipalidade.
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Art. 40. A ultima parcela ou parcela {inica serd encaminhada para o departamento de Controle
Interno para anélise e emiss@o de parecer referente aos Termos firmados. Somente apds a analise das contas
pelo referido setor, sera dado o encerramento do respectivo termo.

~CAPiTULo X1V
DA ALTERACAO DE PLANO DE TRABALHO

Art. 41. A alteracdo do Plano de Trabalho dos respectivos termos firmados sera efetuada através
da plataforma ProtocoloWeb pelo enderego <https:/tubarao.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=9>, com o assunto
“alteragdo de plano de trabalho" (devendo constar no titulo a identificacio da OSC e niimero do termo de
parceria).

Art. 42. Fica sob responsabilidade da Organizagdo da Sociedade Civil - OSC o acompanhamento
dos trdmites por meio da plataforma digital. Somente apés a aprovagio do apostilamento (pelo gestor e/ou
conselho respectivo) a Entidade podera executar o Plano de Trabalho conforme alteragdes propostas:

Art. 43. Sera permitida a realizagdo de 01 (um) apostilamento por parceria, o qual devera ser
devidamente motivado, nio podendo implicar em modificagdio substancial do objeto originalmente pactuado,
nos termos da Lei Federal n° 13.019/2014, do Decreto regulamentador e demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, para projetos executados na modalidade de Chancela,
sera admitida a realizacio de até 02 (dois) apostilamentos por parceria, desde que devidamente
justificados, tecnicamente fundamentados e que nio descaracterizem o objeto originalmente pactuado,
ficando condicionados a anilise e aprovacio do Gestor da Parceria e, quando couber, do respectivo
Conselho.

Art. 44. Os pedidos de alterac@o dos Planos de Trabalho somente poderdo ocorrer até o ultimo dia
til do més de setembro, para que haja tempo habil para os trimites burocraticos e administrativos necessarios.
Néo serdo aceitos pedidos de alteragdes apds a data mencionada, exceto casos excepcionais justificados e
aprovados pelo gestor da pasta correspondente.

CAPITULO XV
DOS PRAZOS

Art. 45. Quanto aos prazos:

I — A Comissdo responsavel pela instru¢@o e analise inicial da demanda dispora do prazo de até
03 (trés) dias uteis para verificar a regularidade formal e técnica da documentagdo apresentada pela
Organizagdo da Sociedade Civil — OSC.

IT — O Gestor da Parceria terd o prazo de até 02 (dois) dias uteis para emitir parecer técnico
quanto a conformidade do processo com o Plano de Trabalho e com a legislagdo aplicavel.

IIT — O Secretario da Pasta competente contara com o prazo de até 02 (dois) dias ftteis para
manifestacio e deliberagdo administrativa.

IV — A Geréncia Financeira dispord do prazo de até 03 (trés) dias tteis para a ado¢do das
providéncias necessarias a liquidag@o da despesa e ao pagamento, quando cabivel.
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V — Verificada a existéncia de pendéncias, inconsisténcias ou atrasos imputaveis 3 Entidade
parceira, 0 processo passara a tramitar em fluxo ordinariv, observada a ordem cronolégica das demais
demandas dos respectivos setores, sem garantia de prioridade na analise.

VI — A Controladoria-Geral do Municipio terd o prazo de até 30 (trinta) dias para emissio de
parecer técnico conclusivo, contado do efetivo recebimento da documentagéo referente a tltima parcela da
parceria.

Art. 46. Ficam revogadas as Instru¢des Normativas n° 01 de 27 de marco de 2024 e n° 03 de
17 de outubro de 2025.

Art. 47. Esta Instrucdo Normativa passa a produzir seus efeitos a partir da data de sua
publicacio.

Registre-se. Publique-se.

y de 20226.

Tubarzo, SC, 09 de

ESTENER SORATAO' DA SILVA JUNIOR

Prefeito Municipal
Assinaturas: g
Propositor di Tnstrucio Pro r/Ge.
ativa
Comissao ff AIIOZZ;" amento e | ) udimar Silvério Ribeiro Nunes Rodrigo Mattos Moro
valia
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ANEXO 1
MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
NOME DA ENTIDADE

Tubarzo, XX de xxxxx de 20XX.

Referente: Prestagdo de contas do Termo de XXXXXXXxX n° XXXXX

CONCEDENTE:

NUMERO DO TERMO:

VIGENCIA DA PARCERIA:

VALOR DA PARCERIA: RS PAGINAS:

PARCELA N°: NOTA DE EMPENHO:

VALOR REPASSADO MES DE REFERENCIA: RS

Prezado(a) Sr(a).

Cumprimentando-o cordialmente, vimos, por meio deste, encaminhar a prestagio de contas do
Termo de xxxxxxxx firmado entre o Municipio de Tubario — Secretaria/Fundacio/Fundo/XXXXX, n.
XXXX, recebida no dia XX de XX de 20XX.

Para quaisquer esclarecimentos, estamos a disposi¢do através do e-mail XXXXX ou telefone

XXXXXX, com o Sr(a). XXXX.

Atenciosamente,
Nome e assinatura do presidente
ENTIDADE
AO (A)
ILMO (A) SR.(A).
XXXXXXXXX

Diretor(a)- Presidente /Secretario(a)
Fundacdo de XXXXXX / Secretaria de XXXXX
Municipio de Tubarido/SC
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MODELO DECLARAGCAO APLICAGAO DOS RECURSOS e TC29
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ANEXO IT

NOME DA ENTIDADE

DECLARACAO

DECLARAMOS, para os devidos fins, que os recursos referentes a XX parcela do Termo de
Parceria n° XX foram devidamente recebidos por esta entidade e rigorosamente aplicados em seu beneficio,

em conformidade com o plano de trabalho pactuado, atendendo plenamente aos seus objetivos institucionais
e para todos os efeitos legais.

Nome

Cargo

Assinatura

CPF

Por ser verdade, firmamos o presente.

Tubar3o,

(dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Responsavel/Presidente

ENTIDADE

Estado de Santa C:arina
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ANEXO 1
MODELO RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
(Prestaciio de Contas Final e/ou parcela winica)

OBSERVACOES:

1. E OBRIGATORIA A INCLUSAO DE FOTOS, LISTAS DE PRESENCA E OUTROS
DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A EXECUGCAO DAS ACOES.

2. ORELATORIOS DEVE CONTER, NO MINIMO, AS INFORMAGCOES ABAIXO

Nimero da Parceria: [ Periodo de Execucio: ] Periodo de Vigéncia:
Nome da organizacio:

CNPJ:

Projeto ou Servico Executado:

Telefone: E-mail: Nome do Orgﬁo Repassador:

Objeto da parceria:

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:

Nimero de Usuarios atendidos direta e indiretamente:

1. Execugio das Metas (BASEADO NAS METAS PACTUADAS NO PLANO DE TRABALHO)
ESSE ITEM COMPREENDE:Metas pactuadas;Percentual de execuciio de cada meta;Forma de execucio
de cada meta (métodos utilizados);Data da execucio de cada meta;Quantidade de beneficiarios de cada
meta;Beneficios alcancados.

2. Agdes Programadas (DE ACORDO COM AS ACGES PROGRAMADAS NO PLANO DE TRABALHO):

3. A¢des Executadas (EXECUCAO DO PLANO DE TRABALHO, COMPARANDO-SE O PREVISTO
COM O EFETIVAMENTE EXECUTADO)

4. Alcance dos Objetivos (APRESENTAR O ALCANCE DOS OBJETIVOS, OS BENEFICIOS
ALCANCADOS PELO PUBLICO ALVO, RESSALTANDO AS METAS ALCANCADAS, O ALCANCE

£
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E(TUBARAO

SOCIAL POR MEIO DE INDICADORES COMPARATIVOS ENTRE A SITUACAO ANTERIOR,
DURANTE E POSTERIOR A EXECUCAO DAS ACOES PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO)

5. Conclusio (APRESENTAR A CONCLUSAO ACERCA DA EXECUCAO DO PLANO DE TRABALHO,
DESCREVENDO ACERCA DOS OBJETIVOS PROPOSTOS E DO ALCANCE DAS METAS)

6. Justificativa de atrasos e/ou acdes nio cumpridas:

7. Informacdes complementares Outras informagées que julgar pertinente:

Data:

Nome do Presidente/ Representante Legal:

Assinatura  do  Presidente/ Representante Legal:

Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas, Tubario/SC — CEP 88702-011
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1 METRO

E(TUBARAO

ANEXO IV

MODELO DA PLACA

1 METRO

LOGO DA 0SC LOGO DA PREFEITURA
ORGAO REPASSADOR (SECRETARIA/FUNDACAO)
NOME DO PROJETO
NUMERO DO TERMO

PERIODO DE VIGENCIA

VALOR DO TERMO

V4
Estado de Santa Catarina
PREFEITURA TUBARAO
Rua Teresa Cristina, 250. Oficinas. Tubaldo/SC CEP 88702-011
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N4 PREFEITURA

J(TUR

ANEXOV
MODELO RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA
(Prestacio de Contas Final)

_ DADOS DA PARCERIA

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

CNPJ:

NDERECO:

CEP: TELEFONE: E-MAIL:
ﬁl}ESPONsAVEL

UNCAO: ICPF:
IOBJETO DA PARCERIA:

TERMO DE PARCERIA: VIGENCIA:

' DEMONSTRATIVO DE RECEITA E DESPESA
RECEITAS DESPESAS
Descricio Valor (R$) Descricao Valor (R$)

TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

arcial inal (informar o periodo de execucio):
arcela n°:
De: Até: De: Até:
dia | Més/ ano dia més/ano dia Meés/ ano dia més/ano
onte do recurso: anco:

onta Corrente:

Estado de Santa Catarina
PREFEITURA TUBARAO
Rua Teresa Cristina. 250, Oficinas, Fub"—u d40/SC - CEP 88702-011
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE GRATUIDADE DE VAGA
(Validade dessa declaracio é de 180 dias)
FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Numero de vaga: (Vaga que o aluno ocupa)

Eu (nome do responsavel legal do aluno), declaro para os devidos fins que (nome do(a) aluno(a)), com
matricula (informar), € aluno(a) do ensino (informar), turno (informar), na (nome da instituicdo de ensino),
regularmente matriculado(a) para o ano de (ano), tendo ingressado nesta instituicdo no (primeiro/segundo)
semestre.

Ratifico que ndo ha nenhuma cobranca adicional paga a (nome da instituicdo de ensino) para prestacio de

Servicos educacionais conforme ja declarado.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(nome do responsavel legal do aluno)

Estado de Santa Catarina
PREFEITURA TUBARAO
Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas, Tubario/SC — CEP 88702-011
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N4 PREFEITURA

TUBARAO

ANEXO vVII

L

MODELO DE SUBSTITUICAO DE VAGA
FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Nuamero de vaga:

EGRESSO
Nome do aluno:
Matricula:

INGRESSO
Nome do aluno:
Matricula:

Declaro para os devidos fins e efeitos legais, que houve movimentagso de egresso e ingresso conforme acima
citado.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(nome do responsivel da entidade)
(Entidade)

Estado de Santa Catarina '
PREFEITURA TUBARAQO
Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas. Tubai a40/SC — CEP 88702-011
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ANEXO VIII

MODELO DE DIVULGACAO NA INTERNET

Beneficiado:
CNPJ:

F uﬁgc“)es da equipe de trabalho:

Valor total da remuneragéo da equipe de
trabalho:

Data de assinatura:
Presidente da Entidade:

Obs: Dever4 ficar fixo e de facil acesso na
internet

Obs: Publicagdo Mensalmente e facil acesso na internet

Estado de Santa Catarina
PREFEITURA TUBARAO @V
Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas, Tubardo/SC — CEP 88702-011
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E(TUBARAO

ANEXO IX

MODELO DE RE~LAT(’)RIO PARA ENCAMINHAMENTO
FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

IN STITUICAO DE ENSINO:
MES/ANO:

TURMA MOVIMENTO DO MES

CRIANCAS
CRIANCAS AFASTADAS Pt

TRANSFERENCIA DESISTENCIA
CRECHE I X

CRECHE II

X
CRECHE III X
CRECHE IV X

PRE I

PRE II X

OBS.: A Fundagio Municipal de Educaco ndo faz transferéncias para as idades de CI, CII, CIII E CIV,
somente para o Pré I e Pré I1.

Tubargo, / /

Direcéo da Institui¢dao de Ensino

Estado de Santa Catarina
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ANEXO X

MODELO DE RELATORIO PARA EN CAMINHAMENTO
FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTITUICAO DE ENSINO:
MES/ANO:

SITUACAO
T N
URMA | NOMEDA CRIANCA | TURNO [~ TRANSFERIDO | DESISTENTE

Tubar3o, f /

Diregédo da Instituicio de Ensino

Estado de Santa Catarina
PREFEITURA TUBARAO
Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas. T ubmuo 'SC — CEP 88707 011
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ANEXO XI
MODELO DE RELATORIO MENSAL /PARCIAL
RELATORIO Mensal/Parecial

OBSERVACAO: E OBRIGATORIA A IN CLUSAO~DE FOTOS, LISTAS DE PRESENCA E OUTROS
DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A EXECUCAO DAS ACOES.

Identificacio:

Numero da Parceria

Periodo de Execucio

Objeto da Parceria

Nome da OSC
CNPJ
Responsavel pelas | Nome: Funcdo na OSC:
Informacdes | E-mail: Telefone:
Execucio:
Periodo | Més: ano:

Acgdes Programadas
(conforme o Plano de
Trabalho)

Agdes Executadas (incluir
fotos, relatérios dos
profissionais, etc)

Numero de usudrios | Meta: N° efetivamente alcangado (Incluir relacio
atendidos/acompanhados nominal):
no periodo
Conclusio
Justificativas

Outras Informacdes
Jjulgadas pertinentes

Local e data
Identificacio e Assinatura do Responsaivel pelas Informacées

Estado de Santa Catarina < 2
PREFEITURA TUBARAO g

Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas, Tubario/SC — CEP 88702-011
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-\TUBARAO

ANEXO XII

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

ANEXO TC 28
UNIDADE CONCEDENTE ORDENADOR DA DESPESA
ENTIDADE BENEFICIADA/BENEFICIARIO CNPJ/CPF
ENDERECO CIDADE/ESTADO CEP
RESPONSAVEL CPF
. NOTA - -mai
HISTORICO DA FINALIDADE OTA DE EMPENHO- (Informagdes conforme e-mail de
pagto)
Ne° DATA VALOR
DATA N°NOTA HISTORICO (Credor) RECEBIMENTOS| PAGAMENTOS
(Data do valor
recebido -
Conforme E- Valor Recebido XXXX
mail de
Pagamento)
Contrapartida XXXX
TOTAL - =
LOCAL E DATA
PRESIDENTE DA ENTIDADE TESOUREIRO DA ENTIDADE

Estado de Santa Catarina ,
PREFEITURA TUBARAO y\
Rua Teresa Cristina, 250, Oficinas, Tubaiio/SC — CEP 88707 011
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