Municipio
y de Tubarao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 26 DE MARCO DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUBARAO, SC, no exercicio de suas
atribui¢des, CONSIDERANDO:

- A necessidade de aperfeicoar e racionalizar o processo de prestagdo de contas
relativas as Parcerias Voluntarias firmadas entre a Prefeitura Municipal de Tubar&o, por
meio de suas Secretarias e/ou Fundagdes, com as Organizagdes da Sociedade Civil;

- Os termos da Lei 13.019 de 31 de julho de 2014 e alteragdes;
- A Instrugsio Normativa n. 14/2012, do Tribunal de Contas de Santa Catarina,

RESOLVE:

1- DA PRESTACAO DE CONTAS

A presente Instrugio Normativa tem o objetivo especifico de regulamentar 0s
procedimentos para a apresentagio das PrestagSes de Contas por parte das Organizac¢des da
Sociedade Civil, bem como para a analise pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo e
consequente deliberagdio pelos Gestores dos Convénios, em atengédo ao disposto na Lei n.
13.019/2014 e suas alteragdes e na IN n. 14/2012/TCE.

O ndo cumprimento das exigéncias descritas nesta Instrugfio Normativa podera
acarretar na rejeigio da prestagio de contas e demais consequéncias previstas em legislacéo
propria. "

A Entidade deve observar o disposto no Termo assinado, de forma a utilizar os
recursos repassados tio somente com o que ¢ permitido pela parceria, sob pena de
devolucgo dos valores em razio do descumprimento.

1.1 - OBJETIVO DA PRESTACAO DE CONTAS

Conforme disposto no art. 59 da Lei 13.019/2014, apresentados os documentos
comprobatérios das despesas por parte das Organizagdes da Sociedade Civil parceiras cabe
a Comissio de Monitoramento e Avaliagdo, instaurada mediante o Decreto Municipal, a
emissdo de parecer técnico acerca da prestagdio de contas, mediante andlise dos seguintes
itens:

I — A regular aplicagfio dos recursos nas finalidades pactuadas;

II — A observancia, na aplicagiio dos recursos, dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, e das normas regulamentares editadas
pelo 6rgéo repassador;

I1I — O fiel e integral cumprimento do plano de trabalho; !

IV — A regularidade dos documentos comprobatérios da despesa ¢ da
composi¢éo da prestagdo de contas;

V — A execugio, total ou parcial, do objeto;

VI — A aplicago, total ou parcial, da contrapartida;

VII — A devolugiio de eventual saldo de recursos ndo aplicados no objeto do

repasse, inclusive os decorrentes de receitas de aplicagdes financeiras ao 6rgéo repass dor
do recurso. 18

- i\
1.2 DO PRAZO PARA A UTILIZACAO DOS RECURSOS /
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I — Recursos transferidos em parcela tnica: Salvo no més de dezembro, no
qual a utilizac@io dos recursos nfo poderd ultrapassar o dia 31, independentemente da data
em que houver sido realizado o repasse, o prazo geral para a utilizagdo dos recursos € de
90 (noventa) dias corridos, a contar, inclusive, da data do depdsito, exceto quando houver
termo aditivo para o ano seguinte.

II — Recursos transferidos em duas ou mais parcelas: Salvo no més de
dezembro, no qual a utilizagdo dos recursos nfio poderd ultrapassar o dia 31,
independentemente da data em que houver sido realizado o repasse, o prazo para a
utilizacdo dos recursos ¢ até o dia 20 do més seguinte a0 més em que haja havido o
repasse do recurso, prazo em que deverd ser apresentada a prestagdo das contas do
respectivo periodo, conforme item subsequente, exceto quando houver termo aditivo para o
ano seguinte.

1.3 - DA APRESENTACAO DA PRESTACAO DAS CONTAS

I - A Prestaciio de Contas devera ser apresentada em via impressa e digital
até o dia 20 (vinte) do més subsequente a0 més de referéncia do recurso repassado:

II — Ocorrendo a entrega apds o dia 20, a prestagfio de contas somente serd
analisada dentro do cronograma (dias 21 a 30/31) mediante justificativa, no prazo de 48
horas, devidamente avaliada e aprovada pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo;

a) Até que haja a apresentacdo, analise e aprovagéio da referida justificativa, o
repasse dos recursos referentes a prestagéo seguinte ficardo suspensos;

b)Apds a apresentagfio da justificativa, a Comiss&io tem o prazo de até 03 dias
para analise das razbes apresentadas, podendo aprové-las ou requerer maiores
esclarecimentos; '

III - No més de dezembro independentemente da data de pagamento da ultima
parcela, a prestagio de contas devera ser entregue até o ultimo dia de dezembro em que ha
expediente na administragio municipal, exceto quando houver termo aditivo para o ano
seguinte.

14 - DA NAO PRESTACAO DE CONTAS E/OU DA NAO
REGULARIZACAO DAS CONTAS PRESTADAS

Constatada a auséncia ou a irregularidade das contas prestadas, a Comissdo
oficiara formalmente a Entidade para que sane o vicio identificado no prazo de 48 horas.

Para fins de aplicagdo desta Instru¢do Normativa, serdo consideradas como
nfo prestadas &s contas que, mesmo ap0s ter sido devidamente oficiada a Entidade, nfo
tenham sido apresentadas no prazo determinado ou que nfo tenham regularizados os
vicios identificados.

Constatada a auséncia de apresentagfo de prestacio de contas ou havendo a
rejeicdio das contas apresentadas, serdo cabiveis as penalidades previstas em legislagéo
propria, sendo elas:

1 — Suspens&o do pagamento;

II — Rescisdo do termo;

III — Tomada de contas.
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Havendo indicios de ingeréncia na utilizagdo dos recursos oriundos da
parceira, as entidades estarfio sujeitas a instauragio de Processo de Tomada de Contas na
forma da legislagfio propria, por parte da Controladoria Geral do Municipio, pelo 6rgdo
repassador e pelo Tribunal de Contas, com vistas a comprovar a boa e regular aplicacdo
dos recursos recebidos em razdo do convénio firmado.

1.5 - MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Todos os recursos serdo depositados em bancos piblicos e conta bancaria
unica para a parceria, incluindo a contrapartida, quando financeira, bem como outras
receitas oriundas da execug#o do projeto.

Todos os pagamentos deverfo ser realizados por meio de transferéncia
eletronica, observadas abaixo:

I — Transferéncia Eletronica Disponivel - TED;

I — Documento de Ordem de Crédito — DOC;

III — Transferéncia entre contas;

IV — Boleto Bancario.

Fica vedada a utilizaciio de quaisquer outros meios de pagamento que nio
os previstos nesta Instrucido Normativa, inclusive o pagamento por meio de cheque.

Os rendimentos da aplicagdo financeira nfo serfo considerados como
contrapartida e deverfio ser devolvidos ao 6rgfo repassador ou aplicados no objeto do
plano de trabalho, estando sujeitos s mesmas condi¢Bes da prestagfo de contas exigidas
para os recursos transferidos.

1.6 —- VEDACOES — VALORES SUJEITOS A DEVOLUCAO

I — Despesas fora do prazo para utilizagéio do recurso: € vedada a realizacio
de despesas em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido para utilizacéo do recurso,
devendo-se ter como pardmetro a data de assinatura e encerramento do termo firmado;

Il — Pagamento fora da vigéncia da parceria: ¢ vedado pagamento a
fornecedor em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente autorizado
pelo administrador e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia
contratual, devendo-se ter como pardmetro a data de assinatura e encerramento do termo
firmado;

III — Pagamento fora do prazo para utilizacdo do recurso: ¢ vedado o
pagamento a fornecedor em data anterior ou posterior ao prazo para utilizagfio do recurso,
incluindo folha de pagamento, encargos e demais despesas fixas, devendo-se ter como
pardmetro a data de assinatura e encerramento do termo firmado;

IV — Pagamentos antecipados: ¢ vedado o pagamento antecipado, ou seja,
anterior a data de emiss&o da nota fiscal pelo fornecedor;

V — Despesas fora do plano de trabalho: ¢ vedada a utilizacdo dos recursos
em desacordo ao previsto no plano de trabalho, ainda que em carater de emergéncia, exceto
quando ndo houver prejuizo ao objeto pactuado e desde que haja alteragfio prévia no plano
de trabalho, devidamente autorizada pelo Conselho responsével e/ou Gestor da parceria
mediante termo de apostilamento; '

despesas em data anterior ou posterior & vigéncia da parceria;
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VII — Alteragdo do objeto do contrato: nfo constitui alteracdio do objeto a
ampliagdo ou redugdo dos quantitativos previstos no plano de trabalho, desde que ndo
prejudique a funcionalidade do objeto pactuado e sejam previamente autorizadas pelo
Conselho responsavel e/ou Gestor da parceria, mediante protocolo anterior 4 realizac8o da
despesa e termo de apostilamento concluido;

VIII — Taxas e multas: é vedado o pagamento de multas, juros e corregio
monetdria. ‘

2 -DOS DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS (IN do TC
n° 14/2012 e Lei Federal n. 13.019/2014 ¢ demais exigéncias desta Instrucio)

Todos os documentos fiscais deverdo ser apresentados em folha A4, nunca
ultrapassando suas dimensdes.

Sendo o documento original em tamanho menor, devers ser colado em papel
tamanho A4. Caso j4 seja em folha A4 (como no caso de NF eletrdnica ou comprovante
de pagamentos impressos), néo hé necessidade de colar em outra folha.

Os documentos que nfo estiverem nessas condi¢des serdo integralmente
devolvidos a organizagfo para que sane a irregularidade.

Os comprovantes de despesas apresentados deverfo ser preenchidos com
clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade.

Papéis Termossensiveis: quando os documentos comprobatérios forem
impressos em papel termossensivel (tipo fax), ou outros materiais que se apagam com 0
tempo, sera obrigatoria a apresentagfo de fotoc6pia do mesmo.

Ap6s cada Nota Fiscal, deverdo ser colacionados na sequéncia os respectivos
comprovantes de pagamento, guias e comprovantes de pagamento de tributos/impostos,
orcamentos, contratos, fotos, relatérios e demais documentos relacionados & Nota Fiscal,
quando aplicavel.

Os documentos deverfio ser apresentados e¢ devidamente PAGINADOS na
ordem em que estdo listados abaixo:

2.1 - Oficio (Anexo I)

Oficio encaminhando a prestagéo de contas para a Unidade Gestora, com as
seguintes informagGes: nome da entidade; nuimero do processo de parceria; nimero da
parcela; valor da parcela; data do depésito da parcela; nome da pessoa responsavel pela
prestagdo de contas; e-mail e niimero de telefone da pessoa responsavel pela prestacio de
contas; assinatura do presidente da organizacfo da sociedade civil.

22-TC28e29

Documentos solicitados por meio eletronico para a Administragdo Publica,
devidamente preenchidos e assinados.

2.3 — Declarag¢io (Anexo 1))
Declaragéio do responsével pela Organizagdo, de que 0s recursos foramﬁ
rigorosamente aplicados segundo o Plano de Trabalho/Projeto aprovado.
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2.4 - Justificativas e Observacies

Caso a entidade julgue necessério apresentar alguma justificativa ou
observagdio de cardter geral, devera apresenté-la na prestagdo de contas, por meio de
documento datado ¢ assinado por responsével da organizag8o.

Caso a justificativa e/ou a observagio seja referente a um dispéndio
especifico, deverd ser anexado documento logo ap6s o comprovante da respectiva
despesa.

2.5 — Extratos Bancdrios

Apresentar extrato da Conta Corrente e da Aplicagdo Financeira, com a
movimentag&o completa do periodo compreendido entre a data do depésito da parcela até o
ultimo dia de utilizac&o do recurso do periodo.

2.6 — Documentos Certificados

Certificac@o do responsavel, no documento comprobatorio da despesa, de que o
material foi recebido ou de que o servigo foi prestado conforme as especificagdes nele
consignadas;

2.7 — Demais documentos:

I - Comprovantes de recolhimentos dos encargos sociais (INSS, FGTS entre
outros), quando houver a incidéncia;

II - Apresentagdo dos balancetes contébil e financeiro;

III - Apresentagdo das CNDs;

IV - Apresentacdo da SEFIP (incluindo prestadores de servigo avulso),
contendo os dados do beneficiario, na respectiva competéncia;

V- Os documentos fiscais (sempre originais) emitidos pelos fornecedores 2
Entidade beneficidria serdo sempre nominais a Entidade, contendo, inclusive, Razio
Social, enderego completo e CNPJ da Entidades.

VI- As entidades que obtiverem parcerias educacionais com relagdo a
matriculas de vagas gratuitas deverfo: '

a) apresentar semestralmente declaracdo de gratuidade conforme modelo no
Anexo VI;

b) havendo substitui¢do da vaga, deverfio informar na prestagdo de contas a
declaragio de substituigdo de vaga (Anexo VII) acompanhada da nova declaracdio do
matriculado (Anexo VI);

¢) A entidade com Termo de Fomento pela F undagdo Municipal de Educacgo,
deverd encaminhar para o setor administrativo da FME relatério mensal das criancas
atendidas (anexo X) e informacgdes sobre a movimentagdo das vagas (Matricula,
substitui¢do e saida — anexo IX) até o dia 10 de cada més.

Os anexos também devem ser colocados na prestagio de contas todos os meses.

VII - Ao final da parceria, a Entidade devera preencher Relatério de
Cumprimento do Objeto da parceria (Anexo IIT) e Relatério de execugdo financeira (Anexo
V).

2.8 - Disposicdes gerais sobre os documentos:

I — Somente serd admitido como documento fiscal a Nota Fiscal original, salvo“&
aqueles inerentes & atividade da Entidade, como Folha de pagamento quando abrangida
pelo Plano de Aplicagfo do recurso ou recibos devidamente aceitos pela legislacéo ﬁsi;/
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II — Os comprovantes de despesa deverdo apresentar-se preenchidos com
clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade (IN do TC n°® 14/2012).
N&o serfio admitidas rasuras, nem meios que causem duvidas quando da leitura do
documento fiscal, como, por exemplo, uso de tipos diferentes de canetas e caligrafias;

III — Os materiais adquiridos e/ou servigos prestados deverdo obedecer
rigorosamente ao definido no Plano de Aplicago do recurso;

IV — Quando nfo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos
no documento fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando as informagdes
para que fiquem claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa ¢
demonstrada sua vincula¢8o com o objeto do repasse:

a) Em caso de despesas relacionadas a eventos, palestras ou similares,
apresentar relacdo em que constem, no minimo, os itens a seguir:

- Nome dos participantes;

- CPF dos participantes;

- Assinatura dos participantes;
- Nome do palestrante;

- Tema abordado;

- Carga horéria;

- Local e data.

b) Em caso de despesas com abastecimento de combustivel, devera ser
apresentado relatério contendo, no minimo, as seguintes informac¢Ges de cada
abastecimento:

- Documento fiscal;

- Placa do veiculo;

- Numerag¢éo do hodémetro;

- Data;

- Quantidade;

- Valor unitario;

- Valor total;

- Roteiro da viagem com nome do motorista;

- Relatério de Destino/finalidade (Contendo todo o rastreio do carro utilizado e por quem
utilizado).

Estas informagdes deverdo ser organizadas em ordem cronoldgica e devem
estar de acordo com as informag¢des extraidas do documento fiscal. Junto & nota fiscal de
combustivel deve ser anexada fotocdpia do documento do veiculo.

¢) No caso de contratagdo de veiculos para transporte terrestre de pessoas,
junto a nota fiscal deverd ser anexada:

- A listagem dos passageiros;

- O trajeto;

- As datas;

-Identificac8o do carro e do motorista, fornecidas pelo prestador de servigos.

No caso de transporte rodoviario ou aéreo, apresentar os bilhetes de embarque.

d) No caso de despesas com hospedagem, apresentar nota fiscal fornecida pela
empresa de hotelaria, contendo a identificagfio especifica dos héspedes e periodo de
estadia. ‘
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e) No caso de contratagfo de servigos técnicos regulamentados por conselho de
classe (engenheiros, contadores, administradores, etc), deverd ser apresentado, pela pessoa
fisica, o comprovante de qualificago profissional.

f) No caso de aquisi¢éo de uniformes:

- Esportivos e eventos— Deverd conter logo oficial do Municipio, juntamente com a
respectiva Fundagfo gestora do termo de parceria. O logo Oficial do municipio deve estar
visivelmente exposto no uniforme.

g) Junto a folha de pagamento dos funcionarios pagos, devera conter o registro
ponto eletrénico e/ou manual de cada um dos servidores pagos com 0 recurso.

h) Havendo necessidade, o Conselho responsével e/ou o Gestor da parceria
podera solicitar outros documentos que entender necessario para que seja comprovado o
bom e regular emprego do recurso repassado a entidade.

3-DIVULGACAO

A organizagdo da sociedade civil devera divulgar na internet e em locais
visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes todas as
parcerias celebradas com a administragio publica até 180 (cento e oitenta dias) apds o
encerramento do termo.

1 — Internet: (Anexo VIII) — Publicagdio fixa (até 180 dias apds o
encerramento da parceria) de modo visivel e de fécil acesso.

1.1-Data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria e do érgéo
da administragdo publica responsavel;

a) Nome da organiza¢do da sociedade civil e seu nimero de inscrigdo no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Descrigdo do objeto da parceria;

c) Valor total da parceria;

d) Fungfo e valor da remunerag8o da equipe de trabalho.

A publica¢do devera apresentar no minimo as informag¢Ses que contem no
Anexo VIII dessa instrucéo.

1.2 — Demonstrativos Contébeis: (Anexo VIII) - Publicagdo mensal de modo
visivel e de facil acesso.

A organizac¢io deverd colocar em anexo a cada prestagéio de contas foto da
divulgacdo na internet.

2 — Locais visiveis: fica a entidade obrigada, sob suas préprias expensas, a
afixar placa na entrada principal do local da realizagfio do objeto, com as informagdes da
parceria mantida com érgéos do municipio (Anexo IV).

I — a medida devera ser realizada no prazo de 60 (sessenta) dias apo6s a
celebragfo da parceria.

Cabe a Entidade, ainda, a cada prestacdo de contas, além da entrega da
documentacio fisica, a entrega do arquivo em PDF por meio eletrdnico, para que seja
disponibilizada a prestacio no Portal da Transparéncia do Municipio, conforme previsto
na Lei 13.019/2014.

. » o L .

II — os enderegos eletrénicos serdo enviados pela Comissdp diretamepte as
Entidades, mediante confirmac&o de recebimento. /ux

Y
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4 - ENTREGA E GUARDA DAS PRESTACOES

As prestagdes de contas deverfio ser entregues diretamente & Secretaria e/ou
Fundagfio gestora do termo de parceria, na pessoa do servidor integrante da Comissdo de
Monitoramento ¢ Avaliagio das parcerias, designado mediante Decreto Municipal.

O andamento da Prestagio de Contas sera realizado por intermédio da
Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo. Todavia, toda a documentag8o original relativa
as contas ja prestadas e baixadas ficard na guarda do Departamento de Geréncia Financeira
para arquivamento.

5- DO MONITORAMENTO E AVALIACAO

A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, criada mediante o Decreto, €
responsavel pelo acompanhamento das parcerias celebradas com as Organizagdes da
Sociedade Civil mediante convénios, termo de colaboragdo ou termo de fomento,
constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagéo.

Compete & Comissio apoiar e acompanhar a execugdo das parcerias celebradas
por 6rgdos e entidades da Administragio Pablica Municipal, a fim de aprimorar os
procedimentos, os entendimentos, solucionar controvérsias, padronizar objetos, custos e
indicadores, fomentar o controle de resultados e avaliar os relatorios técnicos de
monitoramento.

Para fins de monitoramento e avaliagdo do cumprimento do objeto, poderdo ser
efetuadas visitas in loco sempre que a Comissdo entender necessdria sua realizag@o.
Igualmente, poderdio as mesmas ser dispensadas quando inadequadas para a verificag@o do
cumprimento do objeto pactuado.

O monitoramento ¢ a avaliagdo do cumprimento do objeto levardo em
consideracéio, quando for o caso, os mecanismos de escuta ao publico-alvo acerca dos
servicos efetivamente oferecidos no ambito da parceria, aferindo-se o padréio de qualidade
definido em consonancia com a politica publica setorial.

6 — DO PARECER TECNICO DA COMISSAO E DA APROVACAO DO
GESTOR '

Recebida a Prestagio de Contas por parte da Entidade, a Comisséo de
Monitoramento e Avaliacdo realizard analise minuciosa de seu contetido e, ndo havendo
necessidade de regularizacfio, emitira relatorio e parecer técnico favoravel a sua aprovagéo,
encaminhando-o ao Gestor da Parceria nomeado por Decreto, que, por sua vez, deliberara
acerca da baixa, aprovagio ou nio das contas e autorizagdio para pagamento da parcela
subsequente.

Havendo aprovagio das contas, Parecer Técnico, Despacho € a existéncia dos
documentos requisitados, as prestagdes de contas serfio encaminhados ao Departamento de
Geréncia Financeira, onde sera efetuada a baixa nas contas prestadas e realizado o
pagamento da parcela subsequente.

7 — FICA REVOGADA A INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 19 DE
JUNHO DE 2017.

8 - FICA REVOGADA A INSTRUCAO NORMATIVA\N® 02, DE 08 DE
FEVEREIRO DE 2019. »
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ANEXO |

MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGCAO DE
CONTAS

NOME DA ENTIDADE

Tubarao, 00 de nnnnn de 201X.

Referente: Prestagdo de contas do Termo de Parceria n, parcela 01

Prezado(a) Sr(a).

Cumprimentando-o cordialmente, vimos, por meio deste, encaminhar a
prestacdo de contas do Termo de Parceria firmado entre o Municipio de
Tubardo — Secretaria/Fundagao/Fundo/Autarquia XXXXX, n. XXXX, XXa
parcela, no valor de R$ XX . XXX, XX recebida no dia XX de XX de 201X.

Para quaisquer esclarecimentos, estamos a disposicdo através do e-mail
XXXXX ou telefone XXXXXX, com o Sr(a). XXXX.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do presidente
ENTIDADE

AO (A)

ILMO (A) SR.(A).

XXXXXXXXX

Diretor(a)- Presidente /Secretario(a)
Fundagdo de XXXXXX / Secretaria de XXXXX
Municipio de Tubardo/SC

Estado dg: Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAO
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubardo/SC — CEP 88701-180
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Municipio
de Tubarao

ANEXO I

MODELO DECLARAGCAO APLICAGAO DOS RECURSOS

NOME DA ENTIDADE

DECLARACAO

Na qualidade de titular e representante legal da (NOME DA
ORGANIZACAO), sito na Rua (enderego da organizacdo), no Municipio de
Tubar&o — Santa Catarina, inscrita no CNPJ sob o nimero (nimero do CNPJ),
DECLARO, para os devidos fins, que os recursos referentes a XX parcela do
Termo de Parceria n. XX, foram rigorosamente aplicados segundo o plano de
trabalho.

Por ser verdade, firmo o presente.

Tubarao, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Responsavel/Presidente
ENTIDADE

Estado dg: Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAO
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubardo/SC — CEP 88701-180
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de Tubarao
ANEXO Il
MODELO RELATORIO DE CUMPRIMENTO
DO OBJETO

(Prestacao de Contas Final)
Observagao: O relatério deve conter, no minimo, os dados solicitados abaixo:

Numero da Parceria: [ Periodo de Execucéo: ] Periodo de Vigéncia:
Nome da organizacéo:

CNPJ:

Telefone: | E-mail: | Nome do Orgéo Repassador:

Objeto da parceria:

1. Relatério — Execucéo das Metas:

1.1. Agdes Programadas (de acordo com o plano de Trabalho):

1.2. Agbes Executadas (implantagdo do projeto, comparando-se o previsto no Plano de
Trabalho aprovado com o efetivamente executado):

1.3. Alcance dos Objetivos (os beneficios alcancados pelo publico alvo, ressaltando as metz
alcangadas, a populagédo beneficiada e descrigdo do alcance social por meio de indicadore
comparativos entre a situagdo anterior, durante e posterior a implantagéo do projeto):

1.4. Conclusao (fazer uma conclus&o no relatério descrevendo se o objetivo proposto no
plano de trabalho foi atingido em sua totalidade):

1.5. Justificativa de atrasos e/ou agdes ndo cumpridas:

Data: Nome do Presidente/ Assinatura do Presidente/
Representante Legal: Representante Legal:
Os dados descritos acima devem compreender também sobre:
— Execugédo das metas
Metas pactuadas;
Percentual de execugéo de cada meta;
Forma de execucgdo de cada meta (métodos utilizados);
Data da execucgéo de cada meta;
Quantidade de beneficiarios de cada meta:;
Beneficios alcangados.
— Informagdes complementares
- Outras informacdes que julgar pertinente

Estado dgz Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAQO
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubardo/SC — CEP 88701-180
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Municipio

de Tubarao
ANEXO IV
MODELO DA PLACA
1 METRO
LOGO DA ENTIDADE LOGO DA
PREFEITURA

ORGAO REPASSADOR (SECRETARIA/FUNDACAO)

NOME DO PROJETO
1 METRO
NUMERO DO TERMO

PERIODO DE VIGENCIA

VALOR DO TERMO

Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE TUBARAO
Rua Felipe Schmidt. 108, Centro, Tubargo/SC — CEP 88701-180
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{4 Municipio
¥ de Tubardo

A

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE GRATUIDADE DE VAGA
(Validade dessa declaragédo é de 180 dias)

Numero de vaga: (Vaga que o aluno ocupa)

Eu (nome do responsavel legal do aluno), declaro para os devidos fins que {nome do(a)
aluno(a)), com matricula (informar), é aluno(a) do ensino (informar), turno (informar), na (nome
da instituicdo de ensino), regularmente matriculado(a) para o ano de (ano), tendo ingressado
nesta instituigdo no (primeiro/segundo) semestre.

Ratifico que n&o ha nenhuma cobranga adicional pago a {nome da instituicdo de ensino)
para prestacio de Servigos educacionais conforme ja declarado.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(nome do responsavel legal do aluno)

Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE TUBARAO

Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubarao/SC — CEP 88701-180
Telefone (48) 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br



Municipio
de Tubarao

ANEXO Vi

MODELO DE SUBSTITUICAO DE VAGA

Numero de vaga:

EGRESSO
Nome do aluno:
Matricula:

INGRESSO
Nome do aluno:
Matricula:

Declaro para os devidos fins e efeitos legais, que houve movimentacdo de
egresso e ingresso conforme acima citado.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(nome do responsavel da entidade)
(Entidade)

Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE TUBARAO

Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubar&o/SC — CEP 88701-180
Telefone (48) 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br




Municipio
de Tubarao

ANEXO Vil

MODELO DE DIVULGAGAO NA INTERNET

Fungoes da equipe de trabalho =
Valor total da remuneragao da eqmpe de traba-
lho

Pres1dente da En’adade

Obs: Publicagéo Mensalmente e facil acesso na internet

Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE TUBARAO

Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubarzo/SC — CEP 88701-180
Telefone (48) 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br
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2 de Tubarao

ANEXO IX

MODELO DE RELATORIO PARA ENCAMINHAMENTO

INSTITUICAO DE ENSINO:

FUNDAGAO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

MES/ANO:
TURMA MOVIMENTO DO MES
CRIANGAS AFASTADAS :gm‘fl%ﬁss
TRANSFERENCIA| DESISTENCIA
CRECHE | X
CRECHE II X
CRECHE Il X
CRECHE IV X
PRE | X
PRE I X

OBS.: A Fundagao Municipal de Educagio nao faz transferéncias para as
idades de Cl, CllI, Clll E CIV, somente parao Pré |l e Pré Il.

Estado de Santa Catarina

Tubarao, / /

Direcéo da Instituicdo de Ensino

MUNICIPIO DE TUBARAO
Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubario/SC — CEP 88701-180
Telefone (48) 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br
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ANEXO X

MODELO DE RgLATORIO PARA ENCAMINHAMENTO
FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTITUICAO DE ENSINO:

MES/ANO:
TURMA NOME DA CRIANCA TURNO SITUACAO
CURSANDO | TRANSFERIDO | DESISTENTE
Tubaréo, / /

Direcao da Instituicdo de Ensino

Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE TUBARAO

Rua Felipe Schmidt, 108, Centro, Tubar&o/SC — CEP 88701-180
Telefone (48) 3621-9000 — www.tubarao.sc.gov.br




