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CONVITE
EDITAL N° 03/2015

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE TUBARAO, através do Prefeito Municipal, Sr. Jodo Olavio Falchetti,
torna publico aos interessados que realizara processo licitatorio, na modalidade CONVITE,
do tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a contratacao de pessoa juridica para
prestaciao de servicos de assessoria técnica contabil, administrativa e operacional para
auxiliar nas demandas do cotidiano da Prefeitura Municipal de Tubarao, nos termos da
Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, e da legislagdo pertinente.

SUPORTE LEGAL: A presente licitagdo tem por fundamento legal a Lei n° 8.666/93, ¢ as
condigdes deste edital aprovadas e autorizadas pelo Senhor PREFEITO MUNICIPAL DE
TUBARAO, através dos processos administrativos n® 5742/2015.

TIPO DE LICITACAO: O tipo de licitagdo serda o d¢ MENOR PRECO GLOBAL, de
conformidade com o contido no Inciso I, § 1°, Art. 45, da Lei n° 8.666/93, ou seja: sera
vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo com as especificacdes do edital e
ofertar o menor preco global.

ENTREGA DOS ENVELOPES DE “DOCUMENTACAO” E “PROPOSTA”: Os
envelopes deverdo ser protocolados com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos do
horério definido para realizagdo da sessdo, ressaltando que o horario de expediente desta
Prefeitura ¢ das 13 as 19 horas.

ABERTURA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTAS: As 14:00
horas, do dia 12 de maio de 2015, na Sala de Licitagcdes da Prefeitura Municipal de Tubarao,
localizada no Pago Municipal, rua Felipe Schmidt n® 108, neste Municipio.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacao de pessoa juridica para prestacio
de servicos de assessoria técnica contabil, administrativa e operacional para auxiliar nas
demandas do cotidiano da Prefeitura Municipal de Tubario, conforme termo de
referéncia constante no anexo I do Edital.

1.2 Integram este edital, os seguintes anexos:

I — Termo de Referéncia

IT — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

III - Declaragao de idoneidade

IV - Declaragdo de autenticidade de documentos

V - Declaragao de atendimento ao Inciso XXXIII, art. 7° CF
VI - Minuta contratual
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1.3 Dotacéo: Os servigos correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:
Centro de Custo: 2.009 — Manuten¢ao da Secretaria de Gestao
Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Préprio
Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

Centro de Custo: 2.002 — Manuten¢ao do Gabinete do Prefeito
Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Préprio
Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

2. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DAS PROPOSTAS

2.1 A “Documentaciao de Habilitacdo” ¢ as “Propostas” deverdo ser entregues em
envelopes distintos e hermeticamente fechados, os quais deverdo conter as seguintes
indicagdes, conforme seu conteudo:

ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Prefeitura Municipal de Tubarao

Comissao Permanente de Licitacao

CONVITE - EDITAL N° 03/2015 — Contratacao de pessoa juridica para prestacio de
servicos de assessoria técnica contabil, administrativa e operacional para auxiliar nas
demandas do cotidiano da Prefeitura Municipal de Tubarao

Proponente:

ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA DE PRECOS

Prefeitura Municipal de Tubarao

Comissao Permanente de Licitacao

CONVITE - EDITAL N° 03/2015 — Contratacao de pessoa juridica para prestacio de
servicos de assessoria técnica contabil, administrativa e operacional para auxiliar nas
demandas do cotidiano da Prefeitura Municipal de Tubarao

Proponente:

2.2 Na data e horario estabelecidos para a abertura dos envelopes contendo a
Documentagdo de Habilitacdo e as Propostas de Precos, na Sala de Licitacdes da Prefeitura
Municipal de Tubardo, localizada no endereco anteriormente mencionado, a Comissdo
Permanente de Licitacdo dard inicio aos trabalhos de abertura dos envelopes e processamento
da licitagao.

2.3 Toda documentagdo apresentada, pertinente a Habilitacdo e as Propostas, devera
estar redigida em portugués (admitida a citagdo de termos técnicos em outra lingua),
datilografada ou impressa por processo computacional, em papel com identificacio da
empresa licitante, sem emendas, ressalvas, entrelinhas ou rasuras em suas partes essenciais,
rubricada em todas as suas folhas.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar da presente licitagdo as empresas brasileiras que atendam as
exigéncias deste edital.
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3.2 Nao sera permitida a participagao de empresas em consorcio ou em parceria, nem as
que estejam declaradas inidoneas para licitar com 6rgdos publicos, bem como, na condi¢ao
falimentar, concordataria ou em recuperagao judicial.

3.3 Nao serd permitida a sub-contratacao, salvo nos casos permitidos pelo municipio.

4. DA HABILITACAO

4.1 Deverdo ser apresentados os seguintes documentos, para a comprovagdo da
Habilitagao:

4.1.1 QUANTO A HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes, devidamente
registrado em Cartério ou Junta Comercial em se tratando de sociedades civis e/ou
comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores. Poderd ser apresentado contrato social consolidado e alteragdes
posteriores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

d) Certidao simplificada comprovando o enquadramento no Estatuto Nacional
da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da sede do
licitante, de acordo com a Instru¢do Normativa DNRC n° 103/2007, exclusivamente as

empresas que desejarem fazer uso dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°
123/06.

4.1.2 QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), com
situagdo regular perante a SRF — Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa
licitante, na forma da lei;

¢) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social — INSS e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei,

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.1.3 QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA:
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a) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direi-
to publico ou privado, que demonstre que a empresa estd exercendo ou exerceu atividade no
ramo compativel ao objeto licitado (vide modelo sugerido do Anexo II).

4.1.4 Outras exigéncias quanto ao processo de habilitagao:

a) Declaracao de que a empresa atende o disposto no Inciso XXXIII do Art 7°
da Constituicdo Federal, conforme modelo sugerido do anexo V;

b) Declaragdo do proponente de que ndo pesa contra si declaragdo de
inidoneidade expedida por 6rgao da Administragao Publica de todas as esferas de Governo, de
acordo com modelo sugerido do anexo III;

¢) Declaracdo do proponente de que assume inteira responsabilidade pela
autenticidade de todos os documentos apresentados, conforme modelo sugerido do anexo IV.

d) As declaragdes exigidas nas alineas “a”, “b” e “c” deste item deverao ser
subscritos por pessoa detentoras de poderes para tanto, devendo ser comprovado esta situagao.

4.1.5 Outras consideracdes quanto ao processo de Habilitagdo:

a) Todas as certiddes e/ou documentos comprobatorios, devem ter validade na
data prevista para o recebimento da documentacao e das propostas, e deverdo ser apresentados
em fotocoOpias autenticadas ou originais. Todas as certiddes e/ou documentos em que nao
conste expressamente seu prazo de validade, serdo considerados como validos por 60
(sessenta) dias da emissdo, exceto aquelas previstas em lei, os atestados de capacidade técnica
e os documentos emitidos pela internet, cuja regularidade podera ser verificada pelo mesmo
meio.

b) Quando apresentados em fotocopias, os documentos deverdo ser
autenticados em Cartdério ou no Setor de Licitagdes deste Municipio, por um membro da
Comissdo ou sua secretaria.

¢) Serdo inabilitados os licitantes que deixarem de apresentar, na data
aprazada, quaisquer dos documentos exigidos, ou, se os documentos entregues estiverem
incompletos, ilegiveis, invalidos, ou contiverem emendas, rasuras ou outros vicios, que
prejudiquem a sua capacidade de comprovacgao.

d) Os documentos necessarios para habilitacdo dos proponentes, deverao ser
apresentados em 01 (uma) via, em original ou fotocopia autenticada, em envelope fechado,
constando na parte frontal, as indicagdes contidas no item 2.1.

e) Para fins de serem intimadas as licitantes acerca dos atos desta Comissao
pertinentes ao presente processo, as licitantes deverdo apresentar uma declaragdo,
apresentando seu telefone/fax de contato e/ou enderego eletronico, podendo apresenta-la no
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envelope n° 01 — documentacdo. Através de um ou de outro far-se-a intimacdo dos atos,
considerando-se os licitantes intimados.

f) A nao apresentacao do documento citado no item 4.1.5 “e” ndo inabilitara a
licitante, no entanto, a mesma podera ficar prejudicada quanto a sua intimagao.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1 A proposta de precos das proponentes devera ser entregue em documento original,
em 01 (uma) via, datilografada ou com utilizagao de editor de textos computacional, sem
emendas e rasuras, sendo preferencialmente assinada e rubricada em todas as folhas, fazendo
constar os seguintes elementos:

5.1.1 Modalidade e o numero desta licitagao;
5.1.2 Indicacao da razao social, enderego completo e CNPJ do proponente;
5.1.3 Data, assinatura e identificacdo do signatario;

5.1.4 Descricao detalhada dos servicos licitados contendo todas as suas especificacoes,
ou declaracdo de que o objeto ofertado atende fielmente as exigéncias deste edital;

5.1.5 Prego unitario e global, em moeda corrente nacional, praticado no ultimo dia
previsto para a entrega da proposta, sem previsdo de encargos financeiros ou expectativa
inflacionéria, devendo ser apresentado com no maximo duas casas apos a virgula;

5.1.6 Prazo de validade da proposta: serd de 60 (sessenta) dias, a contar da data de aber-
tura do envelope da proposta comercial;

5.2 No valor da proposta comercial estdo inclusos, além de todas as despesas gerais,
fretes, obrigagdes tributarias, securitarias e demais despesas incidentes, direta ou
indiretamente sobre o objeto licitado.

5.3 Serdo desclassificadas as Propostas Comerciais que:
5.3.1 Estiverem em desacordo com qualquer exigéncia disposta neste edital;

5.3.2 Omitirem qualquer elemento solicitado que seja essencial ao julgamento das
propostas;

5.3.3 Apresentarem pregos unitarios excessivos e/ou em desacordo com o valor de
mercado;

5.3.4 Forem manifestamente inexeqiiiveis, de acordo com o estabelecido no § 1° do
artigo 48 da Lei n® 8.666/93, com as alteracdes promovidas pelas Leis n° 8.883/94 e
9.648/98;
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5.3.5 Excederem o valor maximo para a contratagdo, que ¢ de R$ 66.500,00.

6. DO PRECO

6.1 O preco ofertado devera ser cotado em moeda nacional, em expressao numérica e
por extenso.

6.2 Transcorrida a fase de habilitagdo dos proponentes, a proposta entregue ¢ irretratavel
e irrenunciavel.

7. DA APLICACAO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

7.1 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que este
apresente alguma restri¢do, inclusive a certiddo de enquadramento no Estatuto Nacional da
Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da sede do
licitante, de acordo com a Instru¢do Normativa DNRC n° 103/2007.

7.2 Havendo alguma restri¢ao na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado a
microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacao da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

7.3 A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
em inabilitacao da licitante.

7.4 Ocorrendo empate previsto no art. 44, § 1° da Lei Complementar n°® 123/06 sera
assegurada a preferéncia de contratagdo para as microempresas € empresas de pequeno porte,
desde que a melhor oferta ndo tenha sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

7.5 Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

7.6 Para fins de desempate proceder-se-a da seguinte forma:

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em
que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

IT — ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do item anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipdtese do item 7.5, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;
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IIT - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no item 7.5, sera realizado
sorteio entre elas para fins de ordenacdo das ofertas.

7.7 Na hipodtese da ndo-contratagao nos termos previstos no item 7.6, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

7.8 Somente se aplicardo os critérios supracitados quando a melhor oferta nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8. DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

8.1 A “Documentacdo de Habilitacdo” e as “Propostas de Precos” relativas a este
Convite serdo julgadas pela Comissao Permanente de Licitagdo, a qual competira ainda, na
forma da Lei, apreciar, informar e decidir sobre tudo o que se refira a licitagdo, realizar
diligéncias, solicitar esclarecimentos sobre o objeto ofertado, bem como requerer ao Prefeito a
convocacao de pessoas, que ela indicar, para prestar-lhe assessoria.

8.2 Os membros da Comissdo e as pessoas que a assessorarem nao poderdo ter nenhum
vinculo direto ou indireto, de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira ou
trabalhista, com as empresas licitantes interessadas.

8.3 A Comissdo podera suspender ou adiar reunido marcada, de acordo com a
necessidade verificada.

8.4 A Comissao cientificara as empresas licitantes sobre os atos a elas correspondentes,
através do (s) telefone (s) para contato e/ou e-mails informados ao Setor de Licitacdes deste
Municipio.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da data de emissao da
respectiva nota fiscal, a qual devera ser entregue no Departamento de Licitagdes do
Municipio.

9.2 A cada nota fiscal entregue deverdo estar anexados os documentos de regularidade
fiscal da empresa vencedora do certame estes devidamente atualizados.

10. DO JULGAMENTO

10.1 A presente licitacdo, para efeito de julgamento, serd do MENOR PRECO
GLOBAL ofertado pelas empresas licitantes;

10.2 Serd considerada vencedora aquela empresa que tendo cumprido todas as
exigéncias deste Edital, conforme prescreve o Art. 45, inciso I, da Lei n® 8.666/93, apresentar
o menor preco GLOBAL.

10.3 A Comissao Permanente de Licitagdo podera, a seu exclusivo critério, solicitar
informacdes complementares, para efeito de julgamento das propostas, caso a Proponente nao
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atender com clareza o solicitado no Edital, conforme determina o Art. 43, inciso III, da Lei n°
8.666/93.

11. DA ABERTURA DO ENVELOPE N° 1 E DO JULGAMENTO DA
HABILITACAO

11.1 Na sessdao publica que iniciara o procedimento licitatorio, serdo abertos os
envelopes n° 1 - Documentos de Habilitagcdo — procedendo-se, desde logo, a identificacdo das
empresas licitantes e das pessoas credenciadas (no maximo, uma por empresa, de forma
expressa), com poderes especificos para representd-las.

11.2 Abertos os envelopes n° 1, a documentacdo serd conferida e rubricada pelos
membros da Comissdo e pelos representantes das empresas licitantes presentes, que terao

acesso aos documentos de forma individualizada, obedecida & ordem de procedéncia na
entrega das Propostas, a fim de examina-los.

11.3 Os envelopes n°s 2 contendo as Propostas de Pregos, serao rubricados pelos
membros da Comissdo e pelos representantes das empresas licitantes.

11.4 Da reunido serd lavrada ata circunstanciada que registrara inclusive eventuais
manifestacoes de interessados que o requererem, relativas a documentagao examinada, sendo,
ao final, assinada pelos membros da Comissao e pelos representantes dos licitantes.

11.5 A “Documentagdo de Habilitagao” dos licitantes sera apreciada e julgada pela
Comiss3o na mesma sessdo de abertura ou em reunido privada, da qual participardo seus
membros e, conforme o caso, sua assessoria. A ata da reunido que nominara as empresas
licitantes habilitadas e/ou inabilitadas, com a citagdo do motivo pelos quais deu-se o fato, serd
subscrita pelos membros da Comissdo em reunido publica previamente convocada.

11.6 A inabilitagdo do licitante, ultimado os possiveis procedimentos recursais, importa
em preclusdo do seu direito de participar das fases subseqiientes da licitagdo, sendo-lhe entdao
devolvidos fechados o Envelope n°® 2, contendo a Proposta de Precos.

11.7 O resultado do julgamento da habilitacdo sera afixado no mural do Setor de
Licitacdes, localizado no Paco Municipal da Prefeitura Municipal de Tubarao.

12. DA ABERTURA DO ENVELOPE N° 2 E DO JULGAMENTO DA
PROPOSTA DE PRECOS

12.1 Desistindo, expressa ou tacitamente, os interessados de impetrar recurso acerca do
julgamento da fase da Documentagao de Habilitagdo, ou encerrada a pertinente fase recursal,
a Comissdo, em dia, hora e local previamente notificado aos licitantes habilitados, realizara
reunido publica para abertura dos Envelopes n° 2 - Proposta de Pregos, adotando a seu
respeito o prescrito nos §§ 1° e 2° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, da forma referenciada em
itens anteriores deste edital.

12.2 As Propostas de Pregos serdo apreciadas e julgadas pela Comissao -
exclusivamente das empresas licitantes que foram habilitadas na primeira fase, em reunido
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publica, da qual participardo seus membros e, conforme o caso, sua assessoria. A ata da
reunido, que contera a descricdo de todas as propostas apresentadas e a indicagdo das que
forem desclassificadas - com a citacdo dos respectivos motivos determinantes, serd subscrita
pelos membros da Comissao, em reuniao publica previamente convocada.

12.3 As propostas serdo desclassificadas, conforme previsao no item 5.3 deste edital.

12.4 Se duas ou mais propostas em absoluta igualdade de condigdes ficarem empatadas
na primeira classificagdo, a decisdo serd conforme o estabelecido no § 2° do art. 45 da Lei n°
8.666/93, salvo nos casos previstos no disposto no item 7.6 deste edital.

12.5 O resultado do julgamento das propostas sera afixado no mural do Setor de
Licitacdes, localizado no Paco Municipal da Prefeitura Municipal de Tubarao.

13. DOS RECURSOS

Cabera, junto & PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO, recurso com efeito
suspensivo, remetido ao Presidente da Comissdo de Licitagdo, no prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis, contados da data da intimacao do Ato ou Lavratura da Ata, nos casos previstos no
art. 109, inciso I da lei 8.666/93.

14. DA HOMOLOGACAO

14.1 Apos a definigao da(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) do presente certame, €
encerrada a fase de procedimentos recursais, a Comissdo submeterd a apreciacdo do Prefeito
Municipal a integra do processo para decisao.

14.2 O convite sera homologado pelo Prefeito Municipal.
15. DO CONTRATO

15.1 O Municipio de Tubarao celebrara Contrato com a empresa licitante considerada
vencedora do pleito, cuja minuta faz parte deste edital (Anexo VI).

15.2 O Contrato sera celebrado apds a efetivacdo do ato homologatorio desta licitacao
em data e local a serem estabelecidos pelo Municipio.

15.3 E condi¢io determinante para o firmamento do Contrato que a licitante
vencedora apresente no respectivo ato os documentos relacionados a sua regularidade
fiscal.

15.4 Caso a empresa vencedora do certame se recuse a assinar o Contrato, no prazo e
nas condi¢des estabelecidas pelo Municipio (o que implicard descumprimento total da
obrigacao), decaird o seu direito a contratagdo, e a sujeitara ainda as sangoes previstas na Lei
n°® 8.666/93, mais & multa pecuniaria.
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15.4.1 Ocorrendo essa recusa, o Municipio poderd convocar as participantes habilitadas

remanescentes, na ordem de classificacao (art. 64, § 2° e art. 81, paradgrafo unico da Lei n°
8.666/93).

15.5 A data fixada para assinatura do Contrato podera ser postergada, a critério do
Municipio, desde que por motivo justificado.

16. DO REAJUSTE

16.1 Os reajustes sobre a proposta contratada serdo realizados pelo INPC/IBGE,
mediante requerimento a ser protocolado no setor competente da Secretaria de Gestao.

16.2 O reajuste somente podera ser requerido apds 12 (doze) meses a contar da data da
apresentacdo da proposta.

17. DAS PENALIDADES

17.1 A recusa da assinatura do Contrato e¢/ou inexecugao total ou parcial do contrato a
Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sangdes, podendo ser
cumulativas:

17.1.1 Adverténcia;

17.1.2 Multa na ordem de 10% (dez por cento), sobre o valor da proposta
adjudicataria;

17.1.3 Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

17.1.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior;

17.1.5 Nenhum pagamento sera processado a proponente penalizada, enquanto esta
ndo tenha pago a multa imposta pela CONTRATANTE. Fica possibilitada a compensagao da
multa com eventuais pagamentos que sejam devidos a empresa contratada.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 O MUNICIPIO DE TUBARAO reserva-se o direito de transferir ou revogar a
presente licitagdo, no todo ou parcialmente, mediante razdes de conveniéncia administrativa e
do interesse publico, nos termos do Art. 49, da Lei n° 8.666/93.
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18.2 No caso de ndo haver expediente na data fixada para a entrega e abertura dos
envelopes contendo os documentos de habilitagdo e propostas, transferem-se tais
procedimentos para o mesmo horario agendado para a presente licitagdo, do primeiro dia util
apos a data anteriormente marcada.

18.3 Copia do edital, informagdes e/ou quaisquer esclarecimentos acerca do Convite
poderao ser obtidos junto ao Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Tubardo, durante

o horario de expediente, de segunda a sexta-feira.

18.4 Os casos omissos serdao resolvidos pela Comissdo, observando-se as orientagdes
legais, doutrinarias e/ou jurisprudenciais sobre o tema em discussao.

Tubardao/SC, 30 de abril de 2015.

Joao Olavio Falchetti
Prefeito Municipal
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ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Processo licitatorio visando contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de assessoria
técnica contabil, administrativa e operacional para auxiliar nas demandas do cotidiano da Prefeitura
Municipal de Tubarao.

2. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO

A administracdo Municipal e seus 6rgdos da administrag¢do direta, considerando a complexidade dos
procedimentos para atendimento dos controles de gestdo, elaboracdo de or¢amento na forma da Lei
Federal 4.320/64 e prestagdo de contas nos diversos niveis, propde a contratacdo de servigos de
assessoramento técnico, para dar suporte aos servigos contdbeis, administrativos e operacionais
durante o exercicio de 2015.

3. PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestagdo dos servigos de assessoramento técnico, podera ser realizado em escritorios da

CONTRATADA, conforme solicitagio da CONTRATANTE;

Em regra, a prestacio dos servicos sera realizado in Jloco nas dependéncias da

CONTRATANTE, tendo como horas limite do contrato 500 horas para o exercicio de 2015;

Os servigos compreenderdo no minimo os seguintes quesitos:

Acompanhamento de procedimentos administrativos do Tribunal de Contas e assessoramento dos
técnicos do Municipio, sempre que solicitado;

Acompanhamento, proposicdo de métodos e assessoramento dos técnicos do Municipio no
acompanhamento e orientacdes do PPA, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ da Lei
Orcamentaria Anual;

Acompanhamento dos procedimentos contdbeis executados pela Administragdo Municipal, para
efeito das legislagdes vigentes;

Execucido de outras atividades técnicas e de assessoramento inerentes aos procedimentos contabeis;

Elaboragdo de pareceres em consultas técnicas solicitadas pela Administracdo Municipal,

Acompanhamento dos indicadores constitucionais, conferéncia dos procedimentos de elaboracao,
atendimento e remessa em meio magnético ao Tribunal de Contas, Tesouro Nacional e outros
orgaos dos sistemas de controle externo.

4. QUALIFICACAO TECNICA E CUSTOS OPERACIONAIS

A CONTRATADA, na forma da legislagdo pertinente, devera manter em seu quadro de
funcionarios, técnicos capacitados, com profissdo regular, correndo as suas custas a
formagdo/treinamento adequados, a locomogdo, estadia, despesas previdenciarias e outras de
natureza trabalhista, tributarias e contributivas.
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5. MEDICAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo comprovados mediante emissdo pela CONTRATADA de Termo de
Medi¢do, que demonstre o nome do técnico executor, a carga horaria dos dias trabalhados e
descri¢do sucinta do servigo/assessoramento/consultoria prestada;

O Termo de Medi¢ao serd homologado por setor ou servidor devidamente desginado pela
CONTRATANTE;

Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, devera ser emitido relatdrio circunstanciado
dos servigos prestados, bem como de analises técnicas efetuadas pela CONTRATADA.

6. VIGENCIA DA CONTRATACAO

A contratagdo terd como vigéncia o exercicio de 2015, limitando-se a contratacdo de 500
horas/técnico, sendo requisitado horas/técnico de acordo com a necessidade da CONTRATANTE.

7. DESEMBOLSO E RECURSOS FINANCEIROS

A contratagdo se fara diante da solicitagdo de hora técnica, tendo como estimativa de valor
R$ 133,00 a hora/técnico (preco maximo), totalizando a estimativa de contratacdo em R$ 66.500,00
para o exercicio de 2015.

7.1. DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas serdo empenhadas em dotacdes do orcamento do exercicio de 2015, conforme
segue:

SECRETARIA DE GESTAO
Centro de Custo: 2.009 — Manuteng¢ao da Secretaria de Gestao
Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Préprio
Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

GABINETE DO PREFEITO
Centro de Custo: 2.002 — Manuten¢ao do Gabinete do Prefeito
Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Préprio
Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica
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ANEXO I1

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a empresa (razao social da empresa licitante) inscrita
no CNPJ sob n° (da empresa licitante), estabelecida na (endereco licitante), prestou para esta
empresa/entidade (razdo social da empresa emitente do atestado) inscrita no CNPJ sob n° (da
empresa emitente do atestado) situada no (endereco empresa emitente do atestado) servico (s)
cotado(s), abaixo especificados (s), no periodo de /] a /| :

* SERVICO PRESTADO: (descrever o servico prestado)
* VALOR GLOBAL (RS) ..covveoiieiieieeieeieee, (se possivel)

Atestamos ainda, que tal (s) servico (s) estd (30) sendo/ foi (ram) executado (s)
satisfatoriamente, ndo existindo, em nossos registros, até¢ a presente data, fatos que desabonem sua
conduta e responsabilidade com as obrigagdes assumidas.

Local e Data

(Nome do representante da empresa emitente — cargo/telefone)

OBS.: emitir preferencialmente em papel timbrado da empresa ou identifica-lo logo
abaixo ou acima do texto, com nome, CNPJ, endereco, telefones, fax e e-mail.
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ANEXO III

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
REFERENTE: EDITAL DE CONVITE N° 03/2015

DECLARACAQO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagao
instaurada pelo Municipio de Tubardo, na modalidade CONVITE, conforme edital n® 032015, que
nao fomos declarados inidoneos para licitar com o Poder Publico, em quaisquer de suas esferas.

Declaramos também que aceitamos todas as condi¢des do presente edital.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Tubarao SC, ........ de.ueriiiiiiiiie. de 2015.

Razdo Social:
CNPJ n®:
Declarante (nome):
CPF do Declarante:
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ANEXO IV

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
REFERENTE: EDITAL DE CONVITE N° 03/2015

DECLARACAQO

Declaramos para todos os fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da
Licitagdo instaurada pelo Municipio de Tubardo, na modalidade CONVITE, conforme Edital n°
03/2015, que:

- assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todas as informagdes
prestadas e de todos os documentos apresentados, sujeitando-nos a eventuais averiguagdes que se
facam necessarias.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Tubarao SC, ........ de.oovoeiiiiiiiiee, de 2015.

Razao Social:
CNPJ n®:
Declarante (nome):
CPF do Declarante:
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ANEXO V

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
REFERENTE: EDITAL DE CONVITE N° 03/2015

DECLARACAQO

Declaramos para todos os fins de direito, na qualidade d¢ PROPONENTE da
Licitacdo instaurada pelo Municipio de Tubardo, na modalidade CONVITE, conforme Edital
n°® 03/2015, que:

- que atendemos o disposto no Inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal, qual seja, a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente.

Tubarao SC, ........ de.oovvoiiiiiiiiiii, de 2015.

Razao Social:
CNPJ n°:
Declarante (nome):
CPF do Declarante:
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ANEXO VI

MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO N° ......... /2015
CONVITE N° 03/2015

PREAMBULO
O MUNICIPIO DE TUBARAO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ

sob 0 n° 82.928.656/0001-33, sediada na Rua Felipe Schmidt, n® 108, Centro, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Jodo Oldvio Falchetti, doravante denominado

simplesmente CONTRATANTE e , pessoa juridica de direito
privado, CNPJ n° ......cccoevveiiennnnnn , com sede 4 rua ................. , n° ... , Bairro ........... ,
Municipio .........ceeeee.. , estado .......ccceeenee. , neste ato representada pelo Sr. .................... ,

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, pactuam entre si as clausulas a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacao de pessoa juridica para prestacio de servicos
de assessoria técnica contabil, administrativa e operacional para auxiliar nas demandas
do cotidiano da Prefeitura Municipal de Tubarao, conforme descricdo dos servigos
constante no anexo I do edital de CONVITE N° 03/2015, PROCESSO N° ..........,
HOMOLOGADO EM ....... Jovoiid e , que integra o presente contrato em todos os seus
termos.

§ 1° - As partes acordam que a prestagao do servico acima descrito nao implica qualquer
espécie de vinculo empregaticio para com o CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA — DA REMUNERACAO E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelo objeto contratual o(s) valor(es)
constantes da proposta financeira apresentada durante o procedimento licitatorio, qual seja,

RS oo (oo ).

2.2 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir da entrega da
respectiva nota fiscal, a qual devera ser protocolizada junto a Secretaria de Gestdo do
Municipio, acompanhada do relatorio de prestacao de servicos.

2.3 A cada nota fiscal entregue deverdo estar anexados os documentos de regularidade fiscal
da contratada, devidamente atualizados.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os servigos correrdo a conta das seguintes dotagdes orgamentarias:
Centro de Custo: 2.009 — Manuten¢ao da Secretaria de Gestao

Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Préprio

Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

Centro de Custo: 2.002 — Manuten¢ao do Gabinete do Prefeito
Tipo de Despesa: 3.3.90.0200 — Proprio
Item de Despesa: 35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO

4.1 O prazo de vigéncia deste contrato sera até¢ 31/12/2015.

CLAUSULA QUINTA - DO REGIME DE EXECUCAO

5.1 O CONTRATADO responsabiliza-se, desde ja, por todo e qualquer tipo de dano
decorrente do servico ora ajustado, isentando-se o CONTRATANTE de toda e qualquer
espécie de solidariedade.

5.2 Os servigos serdo realizados sob a supervisdo e fiscalizagdo da Secretaria de Gestao
Municipal ou outro 6rgao por ela indicado.

5.3 Os servigos serdo efetuados em conformidade com as exigéncias constantes do Anexo I do
ato convocatorio, bem como com as cldusulas explicitas na minuta contratual.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1 Os reajustes sobre a proposta contratada serdo realizados pelo INPC/IBGE, mediante
requerimento a ser protocolado no setor competente da Secretaria de Administragao.

6.2 O reajuste somente podera ser requerido apds 12 (doze) meses a contar da data da
apresentacdo da proposta.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1 As penalidades a serem aplicadas a Contratada procederdo na forma do item 17 descrito
no edital que deu origem a este Contrato.

7.2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da(s) fatura(s) ou
cobrada judicialmente, se necessario.
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CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Poderdo ser motivos de rescisdo contratual as hipdteses elencadas no artigo 78 da Lei n°
8.666/93.

A CONTRATADA reconhece os direitos da Administragdo nos casos de rescisdo prevista nos
artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Este contrato obriga em todas as suas cldusulas e condi¢des, tanto as partes contratantes bem
como seus sucessores a qualquer titulo.

CLAUSULA DECIMA — DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Tubardo para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato, sendo o presente compromisso de prestagdo de servigos feito em carater
irrevogavel, valido entre as partes.

E, por assim acharem justos e contratados, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas.

Tubardao/SC, ............ de oo, de 2015.

MUNICIPIO DE TUBARAO CONTRATADA
Sr. Jodo Olavio Falchetti

TESTEMUNHAS: 1*

2a
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